

	[bookmark: _GoBack][image: ]
	
DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN
DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS                                     DEPARTAMENTO  DE   RECURSOS HUMANOS FEDERAL
NOMBRE DEL CENTRO DE TRABAJO Y 
CLAVE DE CENTRO DE TRABAJO
	



ASUNTO: OFICIO DE PRESENTACIÓN

                                                                                                                                 
                                                                                                                              Fecha 


DIRECTOR(A) DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE.


Por            medio           del         presente,        hago        constar          que        el (la)

PROFR (A) __________________________________, R.F.C. ________________, con

Clave(s) presupuestal (es) _______________________________________________

_____________________________________________________________________


Con base al nombramiento de  fecha___________________,  se presentó a tomar 


Posesión del empleo conferido a partir del_______________________________, 



En la Escuela___________________________________________, Perteneciente a la 



Zona Escolar__________________________________________.



Lo anterior, para los trámites administrativos correspondientes.


                                                       ATENTAMENTE



(JEFE(A) INMEDIATO DEL CENTRO DE TRABAJO)

C.c.p.- Coordinador(a)  de Desarrollo  Educativo.- Para su conocimiento y atención
C.c.p.- Jefatura de Sector.- Para su conocimiento y atención.
C.c.p.- Inspector(a) de la Zona.- Para su conocimiento y atención.
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