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OFICIALÍA MAYOR 
DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 
DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS FEDERAL 

	


 “Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza”, a ______ de _____________________ de 20____.
Datos del solicitante
Nombre completo: __________________________________________________________________________________
RFC: __________________________  CURP: ________________________________________________________
Domicilio: _________________________________________________________________________________________
Calle						No. Ext. E Int.			Col.
C. P.: _____________  Municipio: _____________________________________________ Estado:___________________
Teléfono: __________________________ Correo electrónico: _______________________________________________
Trámite solicitado: Hoja Única de Servicios
Baja por:
Jubilación					(  )		Renuncia						(   )
Defunción					(  )		Término de Nombramiento				(   )
Cambio de Estado				(  )		Otro: _______________________________________	(   )
Activa					(  )		Hoja de Servicio para FOVISSSTE	(  )
Claves que tuvo en el estado de Puebla:
	
	
	

	
	
	

	
	
	



Requisitos:
Acta de nacimiento, identificación oficial vigente (INE, Cédula Profesional o Pasaporte), CURP, comprobante domiciliario y
Un documento de ingreso (alta): Orden de Presentación/ primera Orden de Adscripción/ primer nombramiento/ FUP y
Un documento por año de servicio cotizado: Tres talones por año (no consecutivos, ni aguinaldo)/ Ficha escalafonaria/ Reanudación de labores/ Constancia de no adeudo/ (en caso de haber solicitado licencia por artículo 41 o 43, deberá presentar el FUP de la licencia, prórroga de licencia (en caso que corresponda) y reanudación);
Documentos de baja: FUP y último talón de pago/ para Cambio de Estado deberá presentar FUP, último talón de pago o Certificado de Último Pago y Orden de Presentación del otro Estado

A T E N T A M E N T E


__________________________________
Nombre y firma
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