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CONVOCATORIA DEL PROCESO PARA OTORGAR EL RECONOCIMIENTO
BECA COMISION, CICLO ESCOLAR 2025-2026

La Secretaria de Educacién Publica del Estado de Puebla, para desarrollar el proceso de
reconocimiento de beca comisién en educacién bdsica, ciclo escolar 2025-2026, a
efecto de reconocer la funcién social de las maestras y los maestros; de conformidad con
el articulo 30., parrafos séptimo y octavo, de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; los articulos 12, 15 fraccién VIII, 66 fraccién 1y 72 de la Ley General
del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros; 24, 31 fraccién Xll y 43 de
la Ley Orgdnica de la Administraciéon Publica del Estado de Puebla; 5 fraccién I'y 11
fracciones IV y XII del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion y el Acuerdo
que contiene las disposiciones, criterios e indicadores para la realizacidén de los procesos
de reconocimiento en Educacion Basica, ciclo escolar 2025-2026 (enlosubsecuente, el
Acuerdo).

CONVOCA

A toda maestra o maestro que decida participar voluntariamente en el proceso para
otorgar el reconocimiento beca comision, ciclo escolar 2025-2026, de conformidad con
el Acuerdo, y las siguientes:

BASES

- PRIMERA. REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION.

Los interesados en participar en este proceso deberan cumplir con los requisitos
indicados en el articulo 17 del Acuerdo, que son los siguientes:

I. Acreditar con titulo o cédula profesional en original, el grado académico previo
~a los estudios que pretenda realizar;

ll. Contar con nombramiento definitivo;

lll. Desempefiar la funcion que corresponde a su categoria al momento de
presentar su solicitud;

IV.Tener una antigliedad en la funcién de tres afios ininterrumpidos;

V. Presentar un escrito de exposicion de motivos en el que se exprese y acredite
el interés de realizar estudios de posgrado, la relacién entre los estudios que
desea realizar, su funciéon y la aceptacidén por parte de la institucion de
educacién superior;
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VI.No contar con nota desfavorable en su expediente que, para efectos de esta
Convocatoria, se entendera conforme a lo sefialado en el articulo 17, fraccién

VI del Acuerdo y

VIl. Los demds que se especifiquen en las convocatorias en los términos
establecidos en el Acuerdo.

SEGUNDA. RECONOCIMIENTOS DISPONIBLES.

Esta autoridad educativa podrd otorgar hasta: 01 becas comisién del tipo de
sostenimiento federal; 03 becas comision del tipo de sostenimiento estatal;
TERCERA. ELEMENTOS A CONSIDERAR.

Para acceder al reconocimiento beca comisién, se estara a lo dispuesto en los articulos 16,
17 y 18 del Acuerdo.

Toda forma de autorizacién de beca comision distinta a lo establecido en el Acuerdo y en
esta convocatoria sera nula y, en consecuencia, no surtira efecto alguno.

~* CUARTA. REGISTRO Y VERIFICACION DOCUMENTAL.

Las maestras y los maestros que decidan participar en el proceso deberan realizar lo
siguiente:

Cita para el registro

. Ingresar a la plataforma electrénica: http://usicamm.sep.gob.mx vy
generar la cita para su registro los Gltimos 5 dias habiles continuos de
cada mes, (iniciando del lunes 25 al viernes 29 de agosto de 2025);

Registro y verificacion documental

Il Durante los primeros diez dias de cada mes, a partir del 01 de septiembre
de 2025, las maestras y los maestros que decidan participar
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presentaran ante esta autoridad educativa, la documentacion solicitada
para su registro y verificacion.

Si la maestra o el maestro cumple con los requisitos establecidos en el
Acuerdo y en la presente convocatoria, quedara registrado en el proceso
de reconocimiento de beca comision, lo cual no implica la obligacién de
esta autoridad educativa de autorizarlo.

Modalidad del registro y verificacion documental

lll. Realizar su registro de manera a distancia, respondiendo el formulario:
https://forms.gle/g4P8bDDbvtDc7BDH9, como se sefiala en el Anexo I
de esta convocatoria, vy

Sin generacion de cita

IV. En el supuesto de que no se genere cita, para el registro, la maestra o
maestro que desee participar, atendera las medidas que determine esta
autoridad educativa;

Requisitos para iniciar el registro y verificacion documental

V. Presentar:

a) Solicitud de autorizaciéon de beca comision, y

b) La documentacion que acredite los requisitos para participar en el
proceso, conforme a lo establecido en el articulo 17 del Acuerdo y
base primera de esta convocatoria.

Verificacion documental

VI. El responsable del registro verificarda que la persona que desee
participar cumpla con los requisitos sefialados en el Acuerdo, la
presente convocatoria y demas disposiciones aplicables para el
proceso de reconocimiento de beca comision;
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VIl. Corroborar que sea correcta la informacion que se asienta en la ficha
de registro, misma que, una vez verificada la documentacion, de
ser procedente se expedird por esta autoridad educativa. Realizado
lo anterior, firmard la ficha de registro y la carta de aceptacion
anexa a la misma, y

Constancia de no cumplimiento

VIlIl. En caso de que la maestra o maestro participante no cumpla con
los requisitos dispuestos en el proceso de reconocimiento beca
comisién, esta autoridad educativa emitird una constancia de no
cumplimiento y se dara por concluida su participacion.

QUINTA. NOTIFICACION DEL DICTAMEN.

Cada maestra o maestro participante recibira durante los siguientes cinco dias habiles
a la dictaminacién para el otorgamiento de la beca comisién, la notificacion de la misma,
por parte de esta autoridad educativa.

La dictaminacién para el otorgamiento del reconocimiento sera definitiva e inapelable.

SEXTA. RECURSO DE RECONSIDERACION

Plazo y elementos

Las maestras o maestros participantes, en un plazo de quince dias habiles, podran
interponer recurso de reconsideracién en contra de las resoluciones que deriven de este
proceso, el cual deberd versar sobre su correcta aplicacién, conforme a los requisitos
dispuestos en los articulos 103, 104 y 105 de la Ley General del Sistema para la Carrera
de las Maestras y los Maestros. La interposicién serd ante la autoridad que emita la
resolucién que se impugna.
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Medio de presentacion

A efecto de facilitar la atencidén a este medio de defensa, la Unidad del Sistema para la
Carrera de las Maestras y los Maestros, pondra a disposicion de las personas
participantes el correo electronico recurso.reconocimiento@nube.sep.gob.mx y esta
autoridad educativa de la entidad federativa el correo electrénico
recurso.reconocimiento@seppue.gob.mx, a través de los cuales, podran presentarse
preferentemente, los recursos de reconsideracién.

Los recursos de reconsideracién que se interpongan ante esta autoridad por actos que
emita, deberan resolverlos conforme a su normatividad aplicable.

SEPTIMA. MEDIOS DE COMUNICACION.

Medios de contacto con las maestras y los maestros participantes

Los medios de contacto con las maestras y los maestros participantes del proceso de
reconocimiento de beca comision, seran el (los) correo(s) electrénico(s) y el (los)
nimero(s) de teléfono que aporten desde el momento de su registro. Es responsabilidad
de los propios participantes la precision y certeza de la informacion proporcionada, la
cualgseré necesaria para la comunicacién en el marco de este proceso.

OCTAVA. MEDIOS DE CONTACTO.

Medios de contacto con la autoridad educativa

Para la aclaracion de dudas o informacion adicional relacionada con este proceso, la
maestra o el maestro participante podra dirigirse a la Direccion del Sistema para la
Carrera de las Maestras y los Maestras ubicada en Av. Jesls Reyes Heroles S/N, Nueva
Aurora Popular, 72044 Heroica Puebla de Zaragoza, Pue., en un horario de 09:00 a 15:00
horas o en la direccién de correo electronico
reconocimiento.becascomision@seppue.gob.mx y numero telefénico 222 229 69 00
extensiéon 1116 o en su caso, a la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los
Maestros, en la direccién de correo electrénico
reconocimiento.usicamm@nube.sep.gob.mx.
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NOVENA. CONSIDERACIONES GENERALES.

I La documentacidn se recibird con la reserva de verificar su autenticidad;

Incidencias para dejar sin efectos la participacion en el proceso

. Quedara sin efectosla participacion delamaestra o el maestro en el proceso, con
independencia de las etapas en las que se encuentre, incluso si ya se le
hubiese asignado un reconocimiento cuando:

a) Proporcione informacién o documentacidn apdcrifa, falsa o sin los sustentos
probatorios debidos;

b) Incumpla con las disposiciones del Acuerdo o con las bases de la presente
convocatoria;

c) La autoridad educativa o la Unidad del Sistema identifiqgue que la
informacion asentada en el registro para acreditar los requisitos o elementos
multifactoriales establecidos en el Acuerdo, no cuente con la documentacion
probatoria necesaria, o

: d) Presente conductas contrarias a las indicadas por la Unidad del Sistema o las
autoridades educativas durante la acreditacion de los requisitos, el
desarrollo de la apreciacion de conocimientos y aptitudes, en caso de que
el proceso lo contemple o bien, en el cumplimiento de las funciones
derivadas de la asignacién del reconocimiento.

Gratuidad en los tramites

ll. Todos los tramites relacionados con la presente convocatoria son gratuitos;

Autorizacion sujeta a la disponibilidad y a las necesidades del servicio

IV. El otorgamiento del reconocimiento beca comisién estara sujeto a la
existencia de suficiencia presupuestaria de esta autoridad educativa y a las

necesidades del servicio plflblico educativo;
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Casos no previstos

V.

Lo no previsto en la presente convocatoria sera resuelto por la Unidad del Sistema
para la Carrera de las Maestras y los Maestros y esta autoridad educativa de
acuerdo con sus ambitos de competencia;

Informacion reservada, confidencial y datos personales

VI
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En cuanto a la informacién que se reciba y se genere con motivo de esta
convocatoria, se precisa lo siguiente:

a)

b)

c)

Esta autoridad educativa, en el ambito de sus atribuciones, es responsable del
tratamiento de los datos personales que se proporcionen. La informacién que se
reciba y se genere por la aplicacién de la presente convocatoria, quedara sujeta
a las disposiciones contenidas en la Ley General de Transparencia y Acceso a
la Informacién Puablica, la Ley General de Proteccidon de Datos Personales en
Posesién de Sujetos Obligados, la Ley General de Archivos, ademas de las
disposiciones federales y locales en la materia. Los resultados y base de datos
que deriven del proceso de reconocimiento, seran considerados datos
personales o informacion reservada. La Unidad del Sistema para la Carrera
de las Maestras y los Maestros, y la autoridad educativa dispondran de las
medidas para que se dé una consulta publica, sin afectar la confidencialidad de
los datos;

La persona que difunda- sin autorizaciéon la informacién utilizada en los
instrumentos de mediciény pongaenriesgodichosistema, sera acreedoraalas
sancionescorrespondientes gque se contemplen en las disposiciones aplicables;

Los datos personales recabados seran utilizados con la finalidad de ejecutar
los tramites sefialados en esta convocatoria, para integrar el registro de las
maestras y los maestros participantes, identificarles, dictar lo procedente,
publicar los resultados y, en su caso, otorgar el reconocimiento de beca
comisidén. Las maestras o los maestros participantes podran ejercer sus
derechos de acceso, rectificacién, cancelacién u oposicién de sus datos
personales, establecidos en el Titulo Tercero de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, en el
correo electrénico reconocimiento.becascomision@seppue.gob.mx y
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d) Los datos recabados pueden ser transferidos a distintas areas de esta
autoridad educativa y de la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras
y los Maestros, con el fin de dar continuidad a la participacion en el proceso
de reconocimiento de beca comision, ciclo escolar 2025-2026.

Puebla, Pue. 2
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PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO Y VERIFICACION
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Participante: Su proceso de registro sera mediante el llenado del formulario https://forms.gle/3iBrBs4X1s87Z3ebm6 en
el cual deberd requisitar los campos sefialados (Datos Personales, Informacién de Contacto, Perfil Docente,
Informacion de Plaza. Datos del Posgrado y Requisitos.) verificando que su informacién sea correcta. Este
reconocimiento serd procedente para realizar estudios en modalidad escolarizada o mixta.

Los documentos deberan ser escaneados, adjuntados en el formulario en comento, en formato PDF y legibles (cuando
se requiera, por ambos lados en el mismo archivo.) Los archivos deberan ser nombrados con el nombre del
solicitante, seguido del nombre del documento como se indica en la tabla 1.

Tabla 1 Requisitos
Nombre del archivo

PDF

Observaciones

| , . Descargar del formulario, requisitar firmar con fech
1 | Solicitud Ana Meza Rios_Solicitud B SIULC equiskar i a
| del mes de la solicitud.
5 Carta Ana Meza Rios_Carta Descargar del formulario, requisitar firmar con fecha
compromiso COMpromiso del mes de la solicitud.
| Constancia de ‘Ana Meza Descargar del formulario, validar informacién por su
3| s Rios_Constancia de autoridad inmediata deberd tener fecha del mes de la
servicio i .
servicio solicitud y anexar el soporte documental.
4 Titulo Ana Meza Rios_Titulo Escaneo legible preferentemente a color.
5 Cédula Ana Meza Rios_Cédula Escaneo legible preferentemente a color.
6 Talén de pago y Ana Meza Rios_Talon Uitimo talon de pago de la quincena previa al mes de
nombramiento de pago la solicitud.
Carta de . Firmada con fecha del mes de la solicitud vy dirigida al
v icién d Ana Mez? Rios_Carta de |Titylar de esta dependencia.
exposicion de exposicidn de motivos
motivos ,
b [ Emitida por la Universidad en una hoja membretada,
. fi ceptacion al posgrad :
s Carta de” Ana Meza Rios_Carta de seflalando la a, p p sgrado y debe .contener
aceptacion L, 1. RVOE o Numero de registro ante profesiones.
aceptacion , . .
2, Dias y horarios de estudio.
Emitido por la Universidad en una hoja membretada,
9 Plan de Estudios |Ana Meza Rios_Plan de  |estableciendo el inicio y término correspondiente de cada
estudios © |Trimestre, Cuatrimestre o Semestre.
Escuelas oficiales: acuerdo de validacion del posgrado.
Hoja de Ana Meza Escuelas particulares: Ficha Técnica Sistema de
10 validacién del , . Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios del Tipo
Rios_Nombramiento .
posgrado Superior, consultar en;
https://sirvoes.sep.gob.mx/sirvoes/mvc/consultas#

Después de realizar la carga documental recibird una cita para realizar la verificacién documental en la Direccion del
Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros con el fin de dictaminar la PROCEDENCIA O IMPROCEDENCIA
del Reconocimiento.

En el supuesto de que no cumpla con alguno de los requisitos establecidos en la convocatoria, se emitira la “Constancia
de no cumplimiento” y darad por concluida su participacion en el presente proceso la cual deberd ser firmada por la
persona aspirante, dando por terminado el proceso de registro y verificacion documental.

Si los aspirantes cumplen con los requisitos recibirén una ficha de registro, lo cual no implica la obligacién de autorizarla
toda vez que inicia el proceso ante la Direccién de Recursos Humanos y la Direccion General Juridica y Transparencia.
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SOLICITUD PARA EL RECONOCIMIENTO A LA PROFESIONALIZACION
BECA COMISION

Lugar y Fecha:

El presente formato tiene el propdsito de recabar los datos generales del aspirante, a participar en el proceso de
seleccidon para otorgar el Reconocimiento a la Profesionalizacion Beca Comision.

A. DATOS PERSONALES

Nombre Completo:
CURP:

Domicilio Particular:
Teléfono Celular:
Correo Electrénico:

B. DATOS LABORALES

Nombre de la Escuela:
Clave de Centro de Trabajo:
Teléfono:

Municipio:

Zona Escolar:

Nivel Educativo:
Sostenimiento:

Clave Presupuestal:

~ Antigliedad en el Servicio:
" Antigliedad en la Funcién:
Antigliedad en la Escuela:

C. DATOS DEL RECONOCIMIENTO

Estudios por Realizar:
Nombre de la Institucion:
Nombre del Posgrado:

Nombre y firma del solicitante
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CARTA COMPROMISO
RECONOCIMIENTO A LA PROFESIONALIZACION
BECA COMISION
CICLO ESCOLAR 2025-2026

Lugar y Fecha:

DIRECTORA DEL SISTEMA PARA LA CARRERA
DE LAS MAESTRAS Y LOS MAESTROS

PRESENTE.

El que suscribe: C. (Nombre del Aspirante) con CURP: XXXX000000XXXXXXX00, con clave(s) presupuestal(es):
(07 0000 EO0000 0.00 000000) adscrito al C.T. (21XXX0000X), perteneciente a la Zona Escolar: 000 del Nivel

Educativo:

(Nivel Educativo), sostenimiento (Estatal, Federal), con motivo del otorgamiento del Reconocimiento

a la Profesionalizacion Beca Comisién que me ha sido autorizada para realizar estudios de (Especialidad, Maestria
o Doctorado) en la institucibn de educacidon superior (Nombre de la Institucidn), para cursar (Nombre
de la Especialidad, Maestria o Doctorado). ME COMPROMETO A:

IL

III.

Iv.

VL.

Cumplir con lo establecido en el Acuerdo que contiene las disposiciones, criterios e indicadores para
la realizacion de los procesos de reconocimiento y la Convocatoria para el otorgamiento del
Reconocimiento a la Profesionalizacion Beca Comisién, (vigentes).

Dedicar el empefio necesario a la realizacién de los estudios objeto del Reconocimiento a la
Profesionalizacion Beca Comision, por el periodo comprendido v autorizado.

No cambiar de plan de estudio de la especializacién, maestria o doctorado, ni cambiar de institucién de
educacién superior en la que me fue otorgado dicho Reconocimiento.

Mantener en cada periodo escolar contemplados en el plan de estudio respectivo, un promedio de
calificaciones minimo de 8.0 en la escala de 0 a 10 o su equivalente en otros sistemas de evaluacion;
en el supuesto de que la institucion educativa en la que realice los estudios no contemple un sistema de
evaluacién numérico, me comprometo a presentar una constancia sobre el grado de avance de los
estudios, o0 bien, que avale que estos son satisfactorios; en caso contrario, quedard sin efecto el
Reconocimiento a la Profesionalizacion Beca Comision e inhabilitado para recibir otro Reconocimiento.
Gestionar ante la Direccién del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros la continuidad
del Reconocimiento a la Profesionalizacién Beca Comisidn, un mes antes de terminar el periodo
autorizado, presentando lo siguiente:

Solicitud de continuidad.

2. Informe de actividades académicas en apego al plan de estudios y estructura curricular
avalada por la Instituciéon Educativa, como minimo 10 cuartillas y debera contar con
sello y firma del drea responsable del posgrado.

3. Constancia oficial de calificaciones o del grado de avance obtenido, de manera
inmediata.

4. Constancia oficial de inscripcién o comprobante de pago respectivo del periodo escolar

a cursar.

Ultimo (s) talén (es) de pago.

Copia del Dictamen de los Reconocimientos anteriores.

7. Constancia de Reanudacion de Labores emitida por su autoridad inmediata con los

sellos de conocimiento del Nivel Educativo y de la Direccion de Recursos Humanos.

-

o v

Al concluir el periodo autorizado en el Dictamen, deberé realizar el trdmite de Término del
Reconocimiento a la Profesionalizacién Beca Comisidn ante la Direccion del Sistema de la Carrera de
las Maestras y los Maestros presentando |o siguiente:
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1. Prospectiva de la aplicacion en la practica educativa del grado obtenido.
(Especialidad, Maestria o Doctorado)

2. Informe final de actividades académicas realizadas durante el periodo beneficiado por
el Reconocimiento a la Profesionalizacién Beca Comisidon, minimo 10 cuartillas y debera
contar con sello y firma del drea responsable del posgrado.

3. Constancia final de calificaciones o del grado de avance obtenido, del periodo
autorizado.

4, Ultimo (s) taldn (es) de pago.

Copia del Dictamen de los Reconocimientos anteriores.

6. Constancia de Reanudacién de Labores emitida por mi autoridad inmediata con los
sellos de conocimiento de mi Nivel Educativo y de la Direccién de Recursos Humanos.

hdl

Concluir los estudios objeto del Reconocimiento a la Profesionalizacion Beca Comisién, aprobando la
totalidad de los créditos que integren el plan de estudios, asi como obtener el titulo o grado
correspondiente, teniendo como plazo maximo para este, dieciocho meses, contados a partir de la
fecha en que concluya el Ultimo periodo escolar; debiendo para tal efecto, entregar la documentacion
comprobatoria. En caso contrario, me sujetaré a lo establecido en el Acuerdo que contiene las
disposiciones, criterios e indicadores para la realizacidon de los procesos de reconocimiento.

Aceptar que al ser beneficiado con el Reconocimiento a la Profesionalizacién Beca Comisién, no habra
la reposicion de los periodos vacacionales previstos en la normatividad laboral de mi adscripcidn, que
coincidan con la vigencia de dicho reconocimiento (vigente).

Al concluir el Reconocimiento a la Profesionalizacién Beca Comision por término o cancelacion del
mismo, me reincorporaré de inmediato al servicio plablico educativo en la funcién que corresponde, y
laboraré ininterrumpidamente cuando menos por un tiempo iguat al de la duracién de los estudios
realizados y en este periodo no podré solicitar ningun tipo de licencia sin goce de sueldo. En Caso
contrario reembolsaré el monto recibido durante el periodo que estuvo vigente el Reconocimiento a la
Profesionalizacion Beca Comision. Asimismo, acepto que quedaré inhabilitado para recibir otro
Reconocimiento.

Informar de inmediato y por escrito a la Direccion del Sistema para la Carrera de las Maestras y los
Maestros, cuando decida suspender mis estudios o, sin mediar causa justificada, interrumpa les
mismos.

Nombre y firma del solicitante
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Constancia de servicio

DIRECCION DEL SISTEMA PARA LA CARRERA DE LAS MAESTRAS Y LOS MAESTROS
PRESENTE:

La (o el) que suscribe C. (Nombre, Apellidos y Funcion de Ia Autoridad Inmediata Superior) de la (Nombre del Centro
de Trabajo, Escuela/Supervisién) con clave de centro de trabajo 21XXX0000X, hago constar que la/el:

Aspirante a Reconocimiento Beca Comision: (Nombre del Docente)

Con CURP ; RFC y clave(s) presupuestal(es)1 :

Se encuentra:

<o Activo(a) con la funcién de: Docente.
- Nombre del C.C.T.: Nombre de la Escuela.
<& C.C.T: 21XXX0000X Zona Escolar: 000 Sector: 00 Sostenimiento: Estado/Federal/Convenio

< Nivel educativo: (Inicial, Preescolar General, Primaria General, Secundaria General, Secundaria Técnica,
Telesecundaria, E. Indigena, E. Especial o E. Fisica, Media Superior, CE Preescolar, CE Primaria, CE

Secundaria).
> Afios ininterrumpidos desempefidndose en la funcién: 00 afios, desde el (dd/mm/aaaa) a la fecha.?
- Cuenta con una antigtiedad en el servicio plblico educativo de 00 afios 00 meses. (Con clave docente).3

< Antigliedad en el Centro de trabajo: 00 afios 00 meses.

De igual manera doy fe que el aspirante en mencion no tiene en_su historial administrativo nota desfavorable alguna.

Se adjunta el siguiente soporte documental que avala la informacién referida:

1.  Talén de pago.

2. Nombramiento definitivo.

3. Primera orden de adscripcion (Tantas como sean necesarias a efecto de comprobacion de antigliedad en la funcién
docente)

A peticion de la parte interesada y para el registro al Reconocimiento Beca Comisidn, se expide la presente a los dias
del mes de _ de 202_.
Enterado
Sello - Firma Sello - Firma
C. Nombre Completo C. Nombre Completo
Autoridad inmediata Superior. Supervisor Escolar

C.c.p. Nivel Educativo. - Para su conocimiento. - Presente.

“La validacién de informacién incorrecta o apdcrifa es motivo para dejar sin efectos la participacion en el
reconocimiento de Beca Comision, ademds de la aplicacién de sancién administrativa, segun sea el caso.”
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