(W% PUEBLA CONVOCATORIA DEL PROCESO DE PROMOCION Secretaria
g/l Ungobiemopresente A FUNCIONES DIRECTIVAS O DE SUPERVISION EN de Educacion

EDUCACION BASICA, CICLO ESCOLAR 2024-2025

La Secretaria de Educacién del Gobierno del Estado de Puebla, para desarrollar
el proceso de promocién a funciones directivas o de supervisién en educacién
basica, ciclo escolar 2024-2025, a efecto de revalorizar a las maestras y los
maestros, como profesionales de la educacion, con pleno respeto a sus derechos;
de conformidad con el articuio 30. parrafos séptimo y octavo, de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; los articulos 12, 15, fraccién VIil, y 42 de
la Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros; 3, 15, 24,
30 fraccion i, 31 fraccion Xl y 44 de la Ley Organica de la Administraciéon Pudblica
del Estado de Puebla; 5 fraccién |, 14 y 16 fraccion Xil del Reglamento Interior de
la Secretaria de Educaciéon Publica del Estado de Puebla; y el Acuerdo que
contiene las disposiciones, criterios e indicadores para la realizacién del proceso
de promocién a funciones directivas o de supervisién en educacion basica, ciclo
escolar 2024-2025 (en lo subsecuente, el Acuerdo):

CONVOCA

A toda maestra o maestro que decida participar voluntariamente en el proceso
de promocion a funciones directivas o de supervisién en educacién basica, ciclo
escolar 2024-2025, de conformidad con el Acuerdo, y [as siguientes:

BASES
PRIMERA. REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION.

Las maestras y los maestros gque decidan participar en este proceso de
promocion deberan cumplir al momento de su registro los requisitos que se
indican en el articulo 10 del Acuerdo, que son los siguientes:

[ Contar con el grado de licenciatura;
L. Desempefiar la funcién que corresponde a su categoria;

in. Contar con una categoria registrada en el catidlogo contenido en el
Anexo Il del Acuerdo y Anexo | de esta Convocatorig;

Iv. Contar con experiencia minima de cuatro afos en la funcién docente y
con nombramiento definitivo al momento de realizar su registro en el
proceso de promocioén a la categoria inmediata superior;

V. Contar con experiencia minima de cinco afios en la gestion directiva o
de supervisién y nombramiento definitivo al momento de realizar su
registro en el proceso de promocién a la categoria inmediata superior;

Vi. Tener nombramiento definitivo en la categoria inmediata anterior a la
que aspira promoverse, correspondiente al nivel y servicio educativo en
el que se desempena;
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VIl. Participar en la promocion vertical con una categoria en el nivel y

servicio educativo, acorde al centro de trabajo al que esta adscrito;

VHI. Participar con plaza perteneciente al mismo nivel y servicio educativo,
asi como al mismo tipo de sostenimiento;

IX. Cumplir, si cuenta con dos o mas plazas, con las reglas de
compatibilidad gque emita la Unidad det Sisterna antes y durante su
participacion en el proceso de promocién a funciones de direccién o de
supervision;

X. Contar con un minimo de 22/horas/semana/mes en el desempefio de
la funcion docente frente a grupo, del nivel de educacién secundaria;
asi como para el personal que imparta educacion tecnoldgica o
artistica en el nivel secundaria, o en educacién fisica en los niveles de
educacion basica, y

X1, Acreditar, antes de la aplicacién de la apreciaciéon de conocimientos y
aptitudes, el curso de habilidades para las funciones directivas o de
supervisién. El curso serd autoadministrable y se llevara a cabo enlinea
para realizarse desde cualquier dispositivo electrénico con conexioén a
internet, ademas se desarrollard mediante videos, audios, lecturas y
ejercicios para promover el andlisis y reflexién del participante, sobre
las habilidades directivas o de supervision requeridas en la nueva
escuela mexicana. La Unidad del Sistema comunicara los mecanismaos
para que la maestra y el maestro participante tengan la oportunidad
de acreditarlo.

En caso de que la maestra o el maestro participante no cumpla con los reguisitos
sefalados en el articulo 10 del Acuerdo y la presente base, con independencia de
la etapa en la gue se encuentre en el proceso, conforme a lo sefialado en el
Acuerdo, esta autoridad educativa tendra la facultad de dejar sin efecto su
participacion. De presentarse este supuesto, esta autoridad educativa debera
notificar al participante a la brevedad posible fundamentando y justificando su
decisién, ademas de comunicar a la Unidad del Sisterma con el soporte
documental respectivo.

SEGUNDA., PLAZAS DISPONIBLES.

Las plazas vacantes materia de este proceso seran las gue publique esta
autoridad educativa y estén disponibles para su consufta publica en
https://sep.puebla.gob.mx/, asi como en el Anexo | de la presente convocatoria.
Ademds, seran las registradas en el Sistema Abierto y Transparente de
Asignacion de Plazas, a partir del1de junio de 2024 y hasta el 16 de mayo de 2025,
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TERCERA. PERFIL PROFESIONAL A CUBRIR POR LAS MAESTRAS Y LOS
MAESTROS PARTICIPANTES.

Los perfiles profesionales a cubrir por las maestras y los maestros participantes
en el proceso de promocion a cargos con funcion directiva o de supervision en
educacion basica, ciclo escolar 2024-2025, serdn los publicados por la Unidad del
Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros en su portal de internet
http://usicamm.sep.gob.mx.

CUARTA. ELEMENTOS MULTIFACTORIALES Y SU VALORACION.

Con el propésito de apreciar los conocimientos, aptitudes, capacidad de gestion
y experiencia necesarios, ademas de la vinculacién y compromiso de las maestras
o maestros que aspiran a las funciones directivas o de supervision con ia
comunidad escolar para contribuir al logro del aprendizaje y el desarrollo
integral de los educandos, los elementos multifactoriales que se tomaran en
cuenta, como parte del proceso de promocién a cargos con funcion directiva o
de supervisién en educacion basica, ciclo escolar 2024-2025 seran los siguientes:

I Estudios de posgrado, con una ponderacién maxima de 15 sobre un
esquema de 100 puntos. Se valorard al momento de realizar su registro;

Il. AntigUedad, con una ponderacién méaxima de 30 sobre un esquema de
100 puntos. Se valorara al momento de realizar su registro;

lll. Experiencia y tiempo de trabajo en zonas de marginacion, pobreza y
descomposicién social, con una ponderaciéon méaxima de 15 sobre un
esquema de 100 puntos. Se valorara al momento de realizar su registro;

IV. Reconocimiento al buen desempefio, con una ponderacién maxima de
10 sobre un esquema de 100 puntos, y

V. Apreciacién de conocimientosy aptitudes, con una ponderacion maxima
de 30 sobre un esquema de 100 puntos.

La forma de acreditaciéon y valoracion de los elementos mencionados, se
establecen en el articulo 28 y en el Anexo IV del Acuerdo, asi como en el Anexo |
de esta Convocatoria respectivamente.

QUINTA. REGISTRO PARA PARTICIPAR.

Las maestras y los maestros que decidan participar en el proceso deberan realizar
lo siguiente:

Cita para el registro
I. Ingresar a la plataforma electrénica: http//usicamm.sep.gob.mxy generar
la cita para su registro de! 8 al 14 de enero de 2024,
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Modalidad del registro
Il. Elregistrose llevaré a cabo de manera presencial;

Requisitos para iniciar el registro

M. EI dia y hora indicados en la cita de registro, durante el periodo

comprendido entre el 15 de enerc y el 2 de febrero de 2024, la persona
debera presentar:

a) La cita de registro gue se genera a través de la plataforma Proyecto
VENUS;

b) La documentacién del Anexo !l de esta Convocatoria que avale el
cumplimiento de los requisitos de participacion conforme a lo establecido
en el articulo 10 del Acuerdo y base primera de esta convocatoria, y

c) Las evidencias documentales de los elementos multifactoriales, cuando
sea el caso;

Sin generacion de cita
IV. Enelsupuesto de que no se haya generado cita para el registro, la maestra
o el maestro que desee participar, atendera las medidas que determine

esta autoridad educativa;

Verificacion documental

V. El responsable del registro verificara que la persona que desee participar

cumpla con los requisitos sefalados en el Acuerdo, la convocatoria y

demas disposiciones aplicables para el proceso de promocién; ademas

registrara los elementos multifactoriales que correspondan, conforme a lo

establecido por la Unidad del Sistema para |la Carrera de las Maestras y los
Maestros;

Firma de ficha de registro y carta de aceptacion
VL. La maestra o maestro que desea participar deberd corroborar que sea
correcta la informacion que se asiente en la ficha de registro, misma gue,
una vez verificada la documentacion, de ser procedente, la expedira esta
autoridad educativa. Realizado 1o anterior se firmara la ficha de registro y

la carta de aceptacion anexa a la misma, y

Constancia de no cumplimiento

VIl. En caso de gque la maestra ¢ el maestro participante no cumpla con los

requisitos dispuestos en el proceso de promocion, esta autoridad

educativa emitird una constancia de no cumplimiento y se dara por
concluida su participacion.
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SEXTA. PUBLICACION DE RESULTADOS.

Resultados
Cada participante podra consultar a partir del 24 de mayo de 2024, en la
plataforma electrénica de la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestrasy
los Maestros http://usicamm.sep.gob.mx, el resultado de su participacion en este
proceso, el cual integrara la valoracion de los elementos multifactoriales.

Listado nominal ordenado de resultados
Una vez interpuestos y, en su casg, resueltos los recursos de reconsideracién que
se deriven del proceso de promocion a cargos con funcién directiva o de
supervision en educacidn basica, ciclo escolar 2024-2025, la Unidad del Sistema
para la Carrera de las Maestras y los Maestros conformara el listado nominal
ordenado de resultados por entidad federativa, categoria y tipo de sostenimienta,
de conformidad con el articulo 30 del Acuerdo. En todos los cascs el listado
nominal ordenado de resultados se realizard a partir de los puntajes finales de
mayor a menor, de acuerdo con la valoracién de los elementos muitifactoriales a
los que se refiere el Acuerdo. La publicacion del listado se realizara el 8 de julio de
2024,

Para que una persona participante se encuentre integrada en el listado nominal
ordenado de resultados, debera cumplir con io sefalado en el articulo 13 del
Acuerdo.

Los resultados seran definitivos e inapelables.
SEPTIMA. RECURSO DE RECONSIDERACION.

Plazo y elementos
Las maestras o los maestros participantes, en un plazo de quince dias habiles,
podran interponer recurso de reconsideracién en contra de las resoluciones que
deriven de este proceso, el cual debera versar sobre su correcta aplicacion,
conforme a los requisitos dispuestos en los articuios 103, 104 y 105 de la Ley
General de! Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros. La
interposicion serd ante la autoridad que emita la resolucion que se impugna.

Medio de presentacion
A efecto de facilitar la atencidn a este medio de defensa, la Unidad del Sistema
para la Carrera de las Maestras y los Maestros, pondré a disposicion de las
maestras y los maestros participantes el correo  electronico

recurso.promocionvertical.basica@nube.sep.gob.mx y esta autoridad educativa
el correo electrénico recurso.promvertical.eb24-25@seppue.gob.mx, a través de

los cuales, podran presentarse preferentemente, los recursos de reconsideracion.

Los recursos de reconsideraciéon que se interpongan ante esta autoridad por
actos que emita, deberan resolverlos conforme a su normatividad aplicable
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OCTAVA. CRITERIOS PARA LA ASICNACION DE PLAZAS.

Secretaria
de Educacion

Para la asignacion de plazas segln su naturaleza, se estara a lo dispuesto en el
articulo 34 del Acuerdo.

Toda forma de promocion a cargos con funcion directiva o de supervision distinta
a lo establecido en el presente Acuerdo y en esta convocatoria sera nula y, en
consecuencia, no surtird efecto alguno.

NOVENA. REQUISITOS DE CONTRATACION.
Las maestras o los maestros participantes, en caso de ser susceptibles a la

asignacién de plaza, deberan cumplir con los requisitos de contratacion que
determine esta autoridad educativa y exhibir los siguientes documentos:

REQUISITOS ESTATALES/CONVENIO

REQUISITOS FEDERALIZADOS

FEDERAL

Documento de  preparacion  de
acuerdo con los perfiles autorizados en

Ficha de registro
Reporte individual de resultados

Constancia de asignacion emitida por | ¢ Solicitud de movimiento de alta
la USICAMM + Solicitud de movimiento de baja
Ficha de registro » Orden de adscripcion o nombramiento
Listado nominal ordenado de |e Documentosde grado académico
resultados ¢ Constancia de Servicios

L ]

»

L 3

la convocatoria

Constancia de  asighacién  por

Constancia de bilinglismo otorgada USICAMM
por el nivel educativo en caso de |« Declaracién de
pertenecer al Nivel de Educacion compatibilidad/Formato de

indigena.

Formato de declaracién de
compatibilidad/Formato de
Compatibilidad de Emplecs {2 o mas
claves) firmada y sellada por los jefes
inmediatos y certificada por el nivel
educativo

Talén de cheque de lals) clave(s)
vigente(s)

Solicitud de movimiento de alta
Antecedente de la clave presupuestai a
cubrir

Constancia de  situacion  fiscal
actualizada con codigo QR, no mayor a
3 meses

CURP con fecha de impresidn no
mayor a 5 dias con la leyenda “CURP
certificada: verificada con el Registro
Civil"
Identificacién
fotografia

oficial vigente con

compatibilidad de empleos
Ultimo taién de pago
Identificacién oficial
Constancia de
actualizada

situacion fiscal

=

Pagina 6|20




«% PUEBLA CONVOCATORIA DEL PROCESO DE PROMOCION Secretaria
Ungobiemopresente A FUNCIO@ES DJRECTIVAS O DE SUPERVISION EN de Educacidn
EDUCACION BASICA, CICLO ESCOLAR 2024~-2025

s Solicitud de Movimiento de Baja de
la(s) clave(s)
Constancia de liberacidon y no adeudo
Carta compromiso de cumplimiento al
Codigo de Etica y las Reglas de
Integridad para el Eiercicio de la
Funcion Publica.

s Declaraciéon de Confidencialidad y No
Divulgacién de Informacién

DECIMA. MEDIOS DE COMUNICACION.

Medios de contacto con /Ja maestra o el maestro participante
Los medios de contacto con ias maestras y los maestros participantes del proceso
para la promocién a funciones directivas o de supervisidon, seran el correo
electrénico y el numero de teléfono que aporten desde el momento de su
registro. Es responsabilidad de los propios participantes la precision y certeza de
la informacion proporcionada, la cual serd necesaria para la comunicacion en el
marco de este proceso.

Medios de contacto con la autoridad
Para la aclaracion de dudas o informacién adicional relacionada con este proceso,
la maestra o el maestro participante podra dirigirse a esta autoridad en la
direccion de correo electrénico promvertical.ebz24-25@seppue.gob.mx vy
numeros telefénicos {222} 2 29 62 00 Ext. 187 ¢ en su caso, a la Unidad del Sistema
para la Carrera de ias Maestras y los Maestros, a la direccion de correo electrénico

promocionvertical.usicamm@nube.sep.gob.mx.
DECIMA PRIMERA. GUIAS DE ESTUDIO, APOYO Y BIBLIOG RAFIA.

Las maestras y los maestros participantes podran obtener gratuitamente las
guias para la acreditacion del elemento multifactorial Apreciacion de
conocimientos y aptitudes, en la plataforma electrénica de la Unidad del Sistema
para la Carrera de las Maestras y los Maestros: http://usicamm.sep.gob.mx.

Dichas guias contendran la lista de temas y la bibliografia que podran consultar
para su preparacion.

DECIMA SEGUNDA. CONSIDERACIONES GENERALES.
L La documentacion se recibira con la reserva de verificar su autenticidad,

Supuestos para dejar sin efectos la participacion en el proceso

H. Quedarasin efectos la participacion de la maestra o maestro en &l proceso,

con independencia de las etapas en las que se encuentre, incluso si ya se

le hubiese asignado una plaza y otorgado el nombramiento, sin perjuicio

de las sanciones de tipo administrativo o penal en las que pudiera incurrir,
cuando:
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a) Proporcione informacién o documentacion apécrifa o falsa;

b) Incumpla con las disposiciones del Acuerdo o las bases de esta
convocatoria;

¢) Esta autoridad educativa o la Unidad del Sistema identifigue que la
informacion asentada en el registro para acreditar los requisitos o
elementos multifactoriales establecidos en el Acuerdo, no cuente con la
documentacion probatoria necesaria, o

d) Presente conductas contrarias a las indicadas por la Unidad del Sistema o
esta autoridad educativa durante la acreditacion de los requisitos o el
desarrolio de la apreciacion de conocimientos y aptitudes;

Gratuidad en los tramites
Il. Todos los tramites relacionados con la presente convocatoria son
gratuitos;

Asignacion sujeta a la disponibilidad, a las necesidades del servicioy a la

estructura ocupacional

IV. Elresultado obtenido por las maestras o {os maestros en este proceso no

obliga a esta autoridad a asignar una plaza a |a totalidad de las maestras o

los maestros participantes que se encuentren en el listado nominal

ordenado de resultados, toda vez que la asignacién estara sujeta a la

existencia de plazas vacantes, a las necesidades del servicio publico
educativo y a la estructura ocupacional autorizads;

Casos no previstos

V. Lo no previsto en la presente convocatoria, sera resuelto por la Unidad del

Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros y esta autoridad
educativa, de acuerdo con sus ambitos de competencia;

Informacion reservada, confidencial y datos personales
VI. En cuanto a la informacion que se reciba y se genere con motivo de esta
convocatoria, se precisa o siguiente:

a) Esta autoridad educativa en el ambito de sus atribuciones, es responsable
del tratamiento de los datos personales que se proporcionen. La
informacién quedard sujeta a las disposiciones contenidas en la Ley
General de Transparenciay Acceso a la Informacion Publica, la Ley General
de Proteccién de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados, en
la Ley General de Archivos, ademas de las disposiciones federales y locales
en la materia. Los resultados y base de datos y recomendaciones
individuales que deriven de este proceso, seran considerados datos
personales o informacién reservada. La Unidad del Sistema para la Carrera
de las Maestras y los Maestros dispondra de las medidas para que se dé
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una consulta publica, sin afectar la confidencialidad de los datos;

b) Se considerara reservada la informacion derivada de! sistema de
apreciacion de conocimientos y aptitudes. La persona que difunda sin
autorizacion datos tales como los reactivos utilizados en los instrumentos
de medicién y ponga en riesgo dicho sistema, sera acreedora a las
sanciones correspondientes que se contemplen en las disposiciones
aplicables;

¢} Los datos personales recabados seran utilizados con la finalidad de
ejecutar los tramites sefialados en esta convocatoria para integrar el
registro de maestras y maestros participantes, identificarlos, aplicar la
valoracion de los elementos multifactoriales, publicar los resultados y, en
su caso, asignar plazas. Las maestras y los maestros participantes podran
ejercer sus derechos de acceso, rectificacidén, cancelacién u oposicion de
sus datos personales, establecidos en el Titulo Tercero de la Ley General de
Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, en los

correos electrdnicos promvertical.eb24-25@seppue.qob.mx \Y

(ut@seppue.gob.mx}, vy

d) Los datos recabados pueden ser transferidos a distintas areas de esta
autoridad educativa y de la Unidad del Sistema para la Carrera de las
Maestras y los Maestros, con el fin de dar continuidad a la participacion en
el proceso de promocién a cargos con funcién directiva o de supervision
en educacion basica, ciclo escolar 2024-2025.

W el B e A

- MARW& ME/R;,o TALAVERA
N\ . . SECRETARIX'DE EDUCACION DEL GOBIERNO

DEL ESTADO DE PUEBLA

=
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ANEXO | DE LA CONVOCATORIA
PLAZAS DISPONIBLES DEL PROCESC DE PROMOCION A FUNCIONES DIRECTIVAS O DE SUPERVISION EN EDUCACION BASICA, CICLO ESCOLAR 2024-2025

Secretaria

%‘ cmm_n...__.mswﬂ_..%w de Educacion

e

CAY . CAT Vacantes Vacantes
Sost, NIVEL/SERVICIO FUNCION ok CATEGORIA_ORIGEN proM | CATECORIABROMOCION | Jrties | SErie | Total
) MAESTRA DE JARDIN DE DIRECTORA PARA CENTROS
Federalizado INICIAL DOCENTE EO81 NINOS, FORANEA EQ125 DE DESARROLLO INFANTIL v} o} Q
) EDUCADORA PARA CENTROS DIRECTORA PARA CENTROS
Federalizado INICIAL POCENIS ECIS5 DE DESARROLLO INFANTIL EOI2S | e BESARROLLO INFANTIL g 0 N
INSPECTORA PARA
. DIRECTORA PARA CENTROS
Federalizado INICIAL DIRECTOR ECI25 e o o by EON3 nm24uomu_ %w»czmwpnno.,ro o 0 0
MAESTRA DE JARDIN DE DIRECTORA DE JARDIN OE
Estatai PREESCOLAR DOCENTE EOI81 NINGS, FORANER Eo121 S Fan it 0 0 0
_ MAESTRA DE JARDIN DE DIRECTORA DE JARDIN DE
Federalizade PREESCOLAR DOCENTE EC181 NIROS, FORANEA EO121 NINOS, FORANEA 0 0] 0
DIRECTORA DE JARDIN DE INSPECTORA DE JARDINES
Estatal PREESCOLAR DIRECTOR Eo1 MIROS, FORANCA £0101 R i 0 o o
: DIRECTORA DE JARDIN DE INSPECTORA DE JARDINES
Federalizade | PREESCOLAR DIRECTOR gor21 NI, FORANEA 0101 e Fobe 0 o o
INSPECTOR GENERAL DE
Estatal PREESCOLAR SUPERVISOR E0101 _zmumﬂmwm wmunwﬂ‘nmﬁmm DE | Eoos | SECTOR DE JARDIN DE 0 0 0
' NIROS, FORANEQ
INSPECTOR GENERAL DE
Federalizado | PREESCOLAR SUPERVISOR E0I0N _zmumﬂmwm .wmwwﬂomﬁ_mm DE | Eoios SECTOR DE JARDIN DE o 0 0
. NIRIOS, FORANED
ASESOR TECNICO
Estatal PREESCOLAR pwmmm%%oq%%m%o E2603 | PEDAGOGICO DE EDUCACION | EQION _memn&mwm wwmwwwﬁ_mm 0 0 0
PREESCOLAR, FORANEQ _
ASESOR TECNICO
Federalizado | PREESCOLAR ﬁvmmm%%oﬂw_uﬁo £2603 | PEDAGOGICO DE EDUCACION | ECION _memﬂq_mmm wwmwﬂwﬁmm 0 0 0
PREESCOLAR, FORANEO _
MAESTRO DE GRUPO DE DIRECTOR DE PRIMARIA,
Estatal PRIMARIA DOCENTE E02EI EAMARIA FORANEG £0221 ity o 0 0
: MAESTRO DE GRUPO DE SUBDIRECTOR ACADEMICO
Federalizado PRIMARIA DOCENTE E028) AR AN E0247 | 7 e o ARIA FORANES 0 0 0
SUBDIRECTOR DE GESTION
Federalizado PRIMARIA DOCENTE Ecz8l MAESTHO DEISRESOIEE E0249 | ESCOLAR DE PRIMARIA, 0 o 0
PRIMARIA, FORANEO
FORANEO
) MAESTRO DE GRUPO DE DIRECTOR DE PRIMARIA,
Federalizado PRIMARIA DOCENTE EC281 PRIMARIA, FORANEQ EQ221 FORANEQ o] 4] ¢}
- SUBDIRECTOR ACADEMICO DE DIRECTOR DE PRIMARIA,
Federalizado PRIMARIA DIRECTOR EO247 DRIMARIA, FORANEO EOZ21 FORANEO 0 o] o]
SUBDIRECTOR DE GESTION
Federalizado PRIMARIA DIRECTOR E0249 ESCOLAR DE PRIMARIA, gozz1 | PIRECTORDEPRIMARIA, o 0 0
. FORANED
FORANEO
SUBDIRECTOR SECRETARIO DE
Federalizado PRIMARIA DIRECTOR E024) INTERNADO DE PRIMARIA gozz1 | D'RECTOR DE PRIMARIA, o 0 0
FORANEO FORANEO
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INSPECTOR DE ZONA DE
Estaral PRIMARIA DIRECTOR E0221 SIREELTOAR LR PEIMERIS, EC201 ENSENANZA PRIMARIA, 0 o
FORANEQ
FORANEO
TNSPECTOR DE ZONA DE
Federalizado PRIMARIA DIRECTOR E0221 DIRECTOR DE PRIMARIA, £0201 ENSENANZA PRIMARIA, 0 0
FORANEO
FORANEQ
INSPECTOR DE ZONA DE
Federalizado PRIMARIA DIRECTOR Eozzz | DIRECTORDEINTERNADODE | ooy | ENSENANZA SRIMARIA, 0 0
PRIMARIA FORANEO FORANEO
TNSPECTOR DE ZONA DE JEFE DE SECTOR DE
Estatat PRIMARIA SUPERVISOR £0201 ENSENANZA PRIMARIA, E0205 EDUCACION SRIMARIA 0 0
FORANEQ FORANEO
INSPECTOR DE ZONA DE JEFE DE SECTOR DE
Federalizado PRIMARIA SUPERVISOR 0201 ENSENANZA PRIMARIA, £0205 EDUCACION PRIMARIA 0 0
FORANED FORANEC
ASESOR TECNICO INSPECTOR DE ZONA DE
Estatal PRIMARIA 5%%%%%%%&%0 E2601 PEDAGOGICO DE EDUCACION | E0201 ENSENANZA PRIMARIA, o 0
PRIMARIA, FORANEO FORANEC
ASESORTECRICO ASESOR TECNICO INSPECTOR DE ZONA DE
Federalizado PRIMARIA SEACOOICS, E2601 PEDAGOGICO DE EDUCACION | E0200 ENSENANZA PRIMARIA, 0 0
PRIMARIA, FORANEO FORANEO
SUBDIRECTOR SECRETARIO
Federalizado PRIMARIA DOCENTE E£0281 zw_m_mmwm_mmnwmwmm% & E0241 DE INTERNADO DE 0 o
PRIMARIA FORANEO
: MAESTRO DE GRUPO DE BIRECTOR DE INTERNADO
Federalizado PRIMARIA DOCENTE E0281 Sl lies FORANED EO2Z3 | Upik SRIMARIA FORANED 0 0
SUBDIRECTOR SECRETARIO DE
Federalizado PRIMARIA DIRECTOR 0241 INTERNADO DE PRIMARIA £opp3 | DIRECTOR DE INTERNADO 0 0
DE PRIMARIA FORANEQ
FORANEOQ
MAESTRO BILINGUE DE DIRECTOR BILINGUE DE
Federalizado | PREESCOLAR DOCENTE E1489 EDUCACION PREESCOLAR E1475 | EDUCACION PREESCOLAR 0 o
INDIGENA INDIGENA
MAESTRO BILINGUE DE DIRECTOR BILINGUE DE
Federalizado PRIMARIA DOCENTE £1485 EDUCACION PRIMARIA E1483 EDUCACIGN PRIMARIA 0 0
INDIGENA INDICENA
DIRECTOR BILINGUE DE INSPECTOR BILINGUE DE
Federalizado PRIMARIA DIRECTOR F1483 EDUCACION PRIMARIA E1481 EDUCACION PRIMARIA 0 0
INDIGENA INDIGENA
BIRECTOR BILINGUE DE TNSPECTOR BILINGUE DE
Federalizado PRIMARIA DIRECTOR E1475 EDUCACION PREESCOLAR E1481 EDUCACION PRIMARIA 0 0
INDIGENA INDIGENA
INSPECTOR BILINGUE DE JEFE DE ZONA DE
Federalizadc PRIMARIA SUPERVISOR E1481 EDUCACION PRIMARIA E141 SUPERVISION DE 0 0
INDIGENA EDUCACION INDIGENA
ASESOR TECNICO INSPECTOR BILINGUE DE
Federalizade PRIMARIA anmw%%o._mm%m%o EZ609 PEDAGOGICO DE EDUCACION E1481 EDUCACION FRIMARIA 0 0
INDIGENA, FORANEQ INDIGENA
PROFESOR DE ENSENANZA SUBDIRECTOR SECRETARIO
Estatal SECUEDATA DOCRHIE EO363 SECUNDARIA, FORANEO EO341 | bE secUNDARIA FORANED 0 0
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PROFESOR DE
Estatal SECUNDARIA DOCENTE EO365 ADIESTRAMIENTO DE E034) wpmmmm_nnr_m_mmww_wmmwwwﬂnmw 0 0
SECUNDARIA, FORANEQ .
PROFESOR DE ENSENANZAS
Estatal SECUNDARIA DOCENTE £1067 ARTISTICAS PARA E034] wm%ﬁw%ﬁﬂﬂwﬂﬂ% 0 0
POSTPRIMARIAS, FORANEQ
PROFESOR DE ENSENANZAS
Estatal SECUNDARIA DOCENTE £1063 ARTISTICAS PARA £0341 Wﬂwmﬁ%mmwm_m%mewﬂﬁm o 0
POSTPRIMARIAS, FORANEO
PROFESOR DE ENSENANZA
Estatal SECUNDARIA DOCENTE E0463 SECUNDARIA TECNICA gozq | SUBDIRECTOR SECRETARIC o 0
DE SECUNDARIA, FORANEO
FORANEO
PROFESOR DE
ADIESTRAMIENTO DE SUBDIRECTOR SECRETARIO
Estatal SECUNDARIA DOCENTE E086S SECUNDARIA TECNICA EO341 | bE SECUNDARIA, FORANEO 0 0
FORANEO TITULADO
) PROFESOR DE ENSENANZA SUBDIRECTOR SECRETARIO
Federzlizado SECUNDARIA DOCENTE E03G3 SECUNDARIA, FORANEC EQ341 DE SECUNDARIA, FORANEO G ¢}
PROFESOR DE
Federalizado |  SECUNDARIA DOCENTE E0365 ADIESTRAMIENTO DE E0Z41 Wﬂme%mmwm.Wmmwmwﬂﬂm 0 0
SECUNDARIA, FORANEO :
PROFESOR DE ENSENANZAS
Federalizado | SECUNDARIA DOCENTE E1067 ARTISTICAS PARA E0341 wmmwﬁ%mwwm_wmmwmwﬂﬂw 0 0
POSTPRIMARIAS, FORANED t
PROFESOR DE ENSENANZAS
Federalizado | SECUNDARIA DOCENTE E1063 ARTISTICAS PARA E0341 Wﬂwm%%mmwM_Wmmwwwﬂnmm 0 o
POSTPRIMARIAS, FORANEO )
SUBDIRECTOR SECRETARIO DE DIRECTOR DE SECUNDARIA,
Estatal SECUNDARIA DIRECTOR E0341 AR opilice E0321 RN o 0
SUBDIRECTOR SECRETARIC DE
Estatal SECUNDARIA DIRECTOR E0441 ESCUELA SECUNDARIA £032) o_zmQOW%nwwmmn%zo>n_>. 0 0
TECNICA, FORANEQ
- SUBDIRECTOR SECRETARIO DE DIRECTOR DE SECUNDARIA,
Federalizado | SECUNDARIA BIRECTOR £0341 e B g Al E0321 o o o
INSPECTOR GENERAL DE
Estatal SECUNDARIA DIRECTOR E0321 DIRECTOR DE SECUNDARIA, | pqze SEGUNDA ENSENANZA o 0
FORANEOD
FORANEO
: DIRECTOR DE SECUNDARIA, J6FE DE ENSENANZA
Federalizado | SECUNDARIA DIRECTOR E0321 R HED B35 | SacUNDARIA FORANEO 0 0
DIRECTOR DE SECUNDARIA -
Federalizado | SECUNDARIA DIRECTOR E0327 PARA TRABAJADORES E0351 JEFE DE ENSENANZA 0 o
SECUNDARIA, FORANEC
FORANEQ
. INSFECTOR GENERAL DE
Federalizado | SECUNDARIA SUPERVISOR E£0351 JEFE DE ENSENANZA EO301 SEGUNDA ENSENANZA o 0
SECUNDARIA, FORANEO
FORANEQ
. ASESOR TECNICO
Estatal SECUNDARIA >wmmm%%04%mm_%o E2800 PEDAGOCICO DE EDUCACION |  E0341 wmw_m_nn%m%m_wmmwmwﬁﬂm 0 o
SECUNDARIA, FORANED '
) ASESOR TECNICO
Federalizade | SECUNDARIA >me%MoMM__m_ono E2801 PEDAGOGICO DE EDUCACION | E0341 wmmmﬁmﬁ%mem_Wmmwmwﬂﬂmw o 0
SECUNDARIA, FORANEO .

Paginal2{20




v RMEBLA

i aloc

CONVOCATORIA DEL PROCESO DE PROMOCION
A FUNCIONES DIRECTIVAS O DE SUPERVISION EN
EDUCACION BASICA, CICLO ESCOLAR 2024-2025

Secretaria
de Educacion

PROFESCR DE ENSENANZA SUBDIRECTOR SECRETARIO
Estatal SECUNDARIA DOCENTE £0453 SECUNDARIA TECNICA EQ441 DE ESCUELA SECUNDARIA 0 0
FORANEQ TECNICA, FORANEO
A ESToaMI e SUBDIRECTOR SECRETARIO
Estatal SECUNDARIA DOCENTE EQ465 EQ441 | DEESCUELA SECUNDARIA V] 0
SECUNDARIA TECNICA TECNICA FORANEO
FORANEQ TITULADO
= SUBDIRECTOR SECRETARIO
Estatal SECUNDARIA DOCENTE E0383 anMmﬂWﬂW_ﬂmm‘%thwﬂw} E0441 | DE ESCUELA SECUNDARIA 0 o]
TECNICA, FORANEQ
PROFESCR DE SUBDIRECTOR SECRETARIO
Estatal SECUNDARIA DOCENTE EO0365 ADIESTRAMIENTO DE EQ441 DE ESCUELA SECUNDARIA 0 0
SECUNDARIA, FORANEQ TECNICA, FORANEO
PROFESOR DE ENSENANZA SUBCIRECTOR SECRETARIO
Federalizado SECUNDARIA DOCENTE E0463 SECUNDARIA TECNICA E0441 DE ESCUELA SECUNDARIA o] 0
FORANEO TECNICA, FORANEC
P ik 2 . SUBDIRECTOR SECRETARIO
Federalizado SECUNDARIA DOCENTE E0465 E0441 | DE ESCUELA SECUNDARIA o 0
SECUNDARIA TECNICA TECNICA, FORANEO
FORANED TITULADO
FROFESOR DE ENSENANZAS SUBDIRECTOR SECRETARIO
Fedaraiizado SECUNDARIA DOCENTE E1067 ARTISTICAS PARA EQ44] DE ESCUELA SECUNDARIA o 0
POSTPRIMARIAS, FORANEC TECNICA, FORANEO
SUBDIRECTOR SECRETARIO DE DIRECTOR DE ESCUELA
Estatal SECUNDARIA DIRECTOR EQ441 ESCUELA SECUMDARIA, EC421 SECUNDARIA TECNICA, 0 0
TECNICA, FORANEO FORANEOQ
SUBDIRECTOR SECRETARIO DE GIRECTOR DE ESCUELA
Federalizado SECUNDARIA DIRECTOR EO441 ESCUELA SECUNDARIA EQ421 SECUNDARIA TECNICA, o 0
TECNICA, FORANED FORANEQ
DIRECTOR DE ESCUELA,
Estatal SECUNDARIA DIRECTOR E0421 SECUNDARIA TECNICA, £0401 i SE R TG nmnmmwh“wwm 0 o
FORANEQ SECUNDARIAS
DIRECTOR DE SECUNDARLA, INSPECTOR GENERAL DE
Estatal SECUNDARIA DIRECTOR EO32 FORANED E04O1 SECUNDARIAS TECNICAS 0 o]
DIRECTOR DE ESCUELA JEFE DE ENSENANZA
Federalizada SECUNDARIA DIRECTOR ED421 SECUNDARIA TECMCA, EQ4S] SECUNDARIA TECNICA 0] 0
FORANEQ FORANEOQ
JEFE DE ENSENANZA
Federalizado SECUNDARIA SUPERVISOR EG451 SECUNDARIA TECNICA EQ401 i SPECTURENERATRIE 0 0
. SECUNDARIAS TECNICAS
FORANEC
ASESOR TECNICO
. SUBDIRECTOR SECRETARIO
Federalizado SECUNDARIA ASESOR TECNICO E2803 PEDAGOGICO DE EDUCACION E0441 DE ESCUELA SECUNDARIA o o
PEDAGOGICO SECUNDARIA TECNICA, TECNICA, FORANEG
FORANECQ
DIRECTOR MAESTRO DE
HORAS DE MAESTRO DE
Estatal SECUNDARIA DOCENTE E2781 TELESECUNDARIA FORANED E2725 TELESECUNDARIA, 0 o]
FORANEO
DIRECTOR MAESTRO DE
) HORAS DE MAESTRO DE
Federalizado SECUNDARIA DOCENTE E2781 TELESECUNDARIA FORANEQ E2725 qmrmw%mmnw%ni o 0
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INSPECTOR DE ZONA DE
DIRECTOR MAESTRO DE
Estatal SECUNDARIA DIRECTOR E2725 e e Ut FonAEs | E27T TELESECUNDARIA 0 0
FORANEO
INSPECTOR DE ZONA DE
i DIRECTOR MAESTRO DE
Federalizado | SECUNDARIA DIRECTOR E2725 o R E e ia. fonANEs | B2V TELESECUNDARIA 0 o
FORANEO
JEFE DE SECTOR DE
INSPECTOR DE ZONA DE
Estatal SECUNDARIA SUPERVISOR E27m O O L minee | E2709 TELESECUNDARIA o o
FORANEO
JEFE DE SECTOR DE
. JNSPECTOR DE ZONA DE
Federalizado | SECUNDARIA SUPERVISOR £2711 O e | E2702 TELESECUNDARIA 0 0
FORANEO
‘ DIRECTOR MAESTRO DE
ASESORTECNICO ASESOR TECNICO
Estatal SECUNDARIA S EACACICS E2807 gl s S E2725 TELESECUNDARIA, 0 o
FORANEO
DIRECTOR MAESTRO DE
. ASESOR TECNICO ASESOR TECNICO
Faederalizado SECUNDARIA PEDAGOGICO E2B07 PEDACAGICO E2725 TELESECUNDARIA, o] 4]
FORANEO
; SUBDIRECTOR SECRETARIO
Federalizado | SECUNDARIA DOCENTE EQ363 PO EOn DE ENSEI AR | E034s DE SECUNDARIA 0 0
. NOCTURNA FORANEA
PROFESOR DE SUBDIRECTOR SECRETARIO
Federalizado | SECUNDARIA DOCENTE E0365 ADIESTRAMIENTO DE EO345 DE SECUNDARIA 0 0
SECUNDARIA, FORANEO NOCTURNA FORANEA
SUBDIRECTOR SECRETARIO DE DIRECTOR DE SECUNDARIA
Federafizado | SECUNDARIA DIRECTOR E0245 SECUNDARIA NOCTURNA 0327 PARA TRABAJADORES 0 0
FORANEA FORANEO
MAESTRO PSICOLOGO
Estatal ESPECIAL DOCENTE £0689 ORIENTADOR PARA E0629 D_mmwanwm_mvuﬂmwmn%mmﬂwm o 0
EDUCACION ESPECIAL
MAESTRO DE EDUCACION DIRECTOR DE ESCUELA DE
Estatal ESPECIAL DOCENTE EO687 ey E0629 oA EERECYAL o 0
MAESTRO PSICOLOGO
Federalizado ESPECIAL DOCENTE E06E9 ORIENTADOR PARA E0629 U_mmwww_mmuﬂmwmn%mw_._ww E 0 0
EDUCACION ESPECIAL
: MAESTRO DE EDUCACION DIRECTOR DE ESCUELA DE
Federatizado ESPECIAL DOCENTE EOeg7 ESPECIAL EOB29 EDUCACIGN ESPECIAL 0] 4]
SUBERVISOR DE
Estatal ESPECIAL DIRECTOR EOB29 DIRECTOR DE ESCUELADE | peqz EDUCACION ESPECIAL 0 0
EDUCACION ESPECIAL
FORANEQ
SUPERVISOR DE
Federalizado ESPECIAL DIRECTOR E0629 DIRECTOR DE ESCUELADE &+ pneqy EDUCACION ESPECIAL 0 o
EDUCACION ESPECIAL
FORANEO
ASESOR TECNICO SUPERVISOR DE
Estatal ESPECIAL Bummmnuohoﬂwmﬁo E2605 | PEDAGOGCICO DE EDUCACION | EO0633 EDUCACION ESPECIAL 0 0
ESPECIAL, FORANEQ FORANEQ
ASESOR TECNICO SUPERVISOR DE
Federalizado ESPECIAL ﬁummm%%aﬁm_ﬂﬁo £2605 | PEDAGOGICO DE EDUCACION | E0633 EDUCACION ESPECIAL o o
ESPECIAL, FORANEO FORANEO
EDUCACION PROFESOR NORMALISTA DE TNSPECTOR NORMALISTA
Estatal FISICA DOCENTE EO763 | cpicacion Fisica, Forango | E9791 DE EDUCACION FISICA 0 o
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EDUCACION PROFESOR DE EDUCACIGN NSPECTOR NORMALISTA
Estatal FISICA DOCENIE EQ6l FISICA, FORANEO =701 DE EDUCACION FISICA
) EDUCACION PROFESOR NORMALISTA DE INSPECTOR NORMALISTA
Federalizado FSICA i EO763 | Epycacion Fisica, FORANED | EO7O! DE EDUCACION FISICA
: EDUCACION PROFESOR DE EDUCACION TNSPECTOR NORMALISTA
Rederalizatio FISICA DOCERTS E0SI FISICA FORANEO BRI DE EDUCACION FISICA
: ASESOR TECNICO
EDUCACION | ASESORTECNICO INSPECTOR NORMALISTA
Estatal E2805 | PEDAGOGICO DE EDUCACION | EQ701 )
FISICA PEDAGOGICO e CAECRINED DE EDUCACION FISICA
ASESOR TECNICO
. EDUCACION ASESOR TECNICO . INSPECTOR NORMALISTA
Federalizadc E2805 PEDAGOGICO DE EDUCACION EQ701
FISICA PEDAGOGICO FISICA, FORANEG DE EDUCACION FISICA
PROFESOR DE EDUCACION DIRECTOR DE EDUCACION
Federalizado PRIMARIA DOCENTE E1587 BASICA PARA ADULTOS E1525 BASICA PARA ADULTOS
NOCTURNA FORANEO NOCTURNA
DIRECTOR DE EDUCACION INSPECTOR DE EDUCACION
Federalizado PRIMARIA DIRECTOR £1525 BASICA PARA ADULTOS 1501 BASICA PARA ADULTOS
NOCTURNA FORANEOD
ASE=OREECNIES ASESOR TECNICO SUBDIRECTOR SECRETARIO
Estatal SECUNDARIA ek e 71_E2801 | PEDAGOGICO DE EDUCACION | 21_E0441 | DE ESCUELA SECUNDARIA
SECUNDARIA, FORANEO TECNICA, FORANEA
PROFESOR ORIENTADOR DE
Federalizado | SECUNDARIA DOCENTE ECZT ENSENANZA SECUNDARIA g0341 | SYBDIRECTOR SECRETARIO
DE SECUNDARIA, FORANECQ
FORANEA
PROFESOR ORIENTADOR DE
Estatal SECUNDARIA DOCENTE 21_E0371 ENSENANZA SECUNDARIA | 21_E0341 | SUBDIRECTOR SECRETARIO
DE SECUNDARIA, FORANEO
FORANEA
PROFESOR DE ENSENANZA DE
Federalizado | SECUNDARIA DOCENTE E0361 ADIESTRAMIENTO DE EO341 wﬁmmmwﬁ%mwww_wmmwmwﬂﬂw
SECUNDARIA, FORANEO :
PROFESOR DE ENSENANZA DE
Estatal SECUNDARIA DOCENTE 21_£0361 ADIESTRAMIENTO DE 21_£0341 wmwwﬁwmmwm_wmmwmwﬂnmw
SECUNDARIA, FORANEO .
PROFESOR DE ENSENANZA DE SUBDIRECTOR SECRETARIO
Estatal SECUNDARIA DOCENTE 21_E0361 ADIESTRAMIENTO DE 21_E0441 | DE ESCUELA SECUNDARIA
SECUNDARIA, FORANED TECNICA, FORANEA
PROFESOR ORIENTADOR DE SUBDIRECTOR SECRETARIO
Estatal SECUNDARIA DOCENTE 21_E0371 ENSENANZA SECUNDARIA | 21_E0441 | DE ESCUELA SECUNDARIA
FORANEA TECNICA, FORANEA
PROFESOR DE CENTRO DE DIRECTOR DE EDUCACION
Federalizado PRIMARIA DOCENTE £1589 ENSENANZA OCUPACIONAL | £1525 BASICA PARA ADULTOS
NOCTURNA, FORANED NOCTURNA

Pagina 15|20



G

PUEBLA

Un gohiemo presente

CONVOCATORIA DEL PROCESO DE PROMOCION
A FUNCIONES DIRECTIVAS O DE SUPERVISION EN
EDUCACION BASICA, CICLO ESCOLAR 2024-2025

ANEXQ Il DE LA CONVOCATORIA
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PROCEDIMIENTO EN MODALIDAD PRESENCIAL PARA EL REGISTRO Y VERIFICACION DOCUMENTAL,
REQUISITOS DOCUMENTALES Y CONFORMACION DEL EXPEDIENTE DEL PROCESO DE PROMOCION A
FUNCIONES DIRECTIVAS O DE SUPERVISION EN EDUCACION BASICA, CICLO ESCOLAR 2024-2025

Estimadale) Participante:
Para poder realizar su proceso, en modalidad presencial, del Registroy Verificacién Documental,
debera efectuar los siguientes pasos:

1.

2.

Ingresar a la plataforma electrénica: http//usicamm.sep.gob.mx, y generar la ¢cita para su
registro. Dicha plataforma estara disponible del 08 al 14 de enero de 2024,

Una vez concluido el proceso de seteccién de cita, en |a cita para el registro, se le indicara el
dia, |la hora y el lugar en que debera presentarse a la sede de registro para eniregar su
expediente fisico, con la docurnentacion establecida en esta convocatoria, en eriginal.
Dicho expediente deberd contener la documentacion que justifiqgue los requisitos
establecidos en |a Base Primera de esta convocatoria de acuerdo con el siguiente orden:

REQUISITOS DOCUMENTALES

Documento Oficial Probatorio

Requisitos

Comprobante de Cita para ¢l Registro

Requisitos para iniciar el registro, la cita
generada a través de la plataforma Proyecto
VENUS

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP)
reciente.

Credencial de elector, cédula profesional o
pasaporte. (Original y 1 copia por ambos lados
en hoja tamano carta)

Identificacién oficial vigente con fotografia

Titulo o cédula profesional de licenciatura o de
Escuela Normal Pablica (Original y 1 copia por
ambos lados en hoja tamano carta)

Contar con grado de licenciatura

Constancia de servicio expedida por la jefa o el
jefe inmediatc superior, con fecha de
elaboracién al mes de diciembre de 2023, con
el soporte documental gue sustente la
informacion asentada en la misma (Utilizar el
formato oficial establecido en el anexc lil de
esta convocatoria).

e Orden de adscripciGn [/ hoja de
movimiento de personal/nombramiento,
atc.

¢ Talén de pago

- Ultimma orden de adscripcién que avale la
adseripeion al Centro de Trabajo Actual.

e Primera orden de adscripcion (tantas
como sean necesarias a efecto de
comprobacion de antigledad, se
considerard la antigliedad de acuerdo con
la orden de adscripcion mas antigua gque
se presente).

. Horario oficial actual de CT correctamente
reguisitado.

« Documentos oficiales que  avalen
informacidn asentada en la constancia.

Si cuenta con mas de un Centro de Trabajo,
agregar las constancias de cada uno, referente
a las plazas con las que participa.

Desernpenar la funcién que corresponda a su
categoria

Contar con una categoria registrada en el
catalogo contenido en el Anexo 11l del Acuerdo
y Anexo | de la Convocatoria.

Contar con experiencia minima de cuatro
afios en la funcién docente con
nombramiento definitivo al momento de
realizar su registro en el proceso de promocion
la categeria inmediata superior.

Contar con experiencia minima de ¢inco afnos
en la gestion directiva o de supervision con
nombramiento definitivo al momento de
realizar su registro en el proceso de promocion
la categoria inmediata superior.

Participar en la promocion vertical con una
categorfa en el nivel y servicio educativo,
acorde al centro de trabajo al que esta
adscrito;

Participar con plaza perteneciente al mismo
nivel y servicio educativo, asi como al mismo
tipo de sostenimiento

Contar  con un minimo de 22/
horas/semanafmes en el desempefic de la
funcién docente frente a grupe, del nivel de
secundaria; asi como para el personal que
imparta educacion tecnologla o artistica en el
nivel secundaria, o en educacién fisica en los
niveles de educacion basica;

Comprobante de Normbramiento cédige 10,0
equivalente, en la plaza o plazas con las que
participa.

Nombramiento con cédigo 95 en plaza sin

Tener nombramiento definitivo en a2
categoria inrmediata anterior a la que aspira
promoverse, cotrespondiente  al nivel vy
servicio educativo en el que se desempena

'
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titular otorgado antes de septiermnbre de 2019,

Unicamente para maestras o maestrgs frente
a grupo.

Formato de compatibilidad debidamente
requisitado y actualizado

Cumplir, si cuenta con dos 0 mds plazas, con
las reglas de compatibilidad que emita la
Unidad del Sisterma antes y durante su
participacion en el proceso de promocion a
funciones directivas o de supervision,

Oficio de comisién o nombramiento expedido

por_la autoridad educativa competente del
Personal que se encuentre en 108 supuestos

deseritos en los Incisos L 1L Y ill. Del Transitorio
Quinto. Del Acuerdo.

Podra participar en el proceso de promocion a
funciones directivas o de supervision las
maestras y maestros que se encuentren en |os
siguientes supuestos:

|. Las maestras o maestros gue fueron objgto
de una asignacion temporal a funcjones
directivas o _de supetvisién dyrante el ciclo
escolar 2022-2023.

il. Las maestras o maestros gue obtuvieron un
reconocimiento @ funciones de asesoria
técnica pedagogica durante los ciclos 2022-
2023 v 2023-2024

. Quienes desempefia |a funcién de ATP
derivada del  Proceso _ de _ Promocion

establecidos en la LGSPD y que no ostente [a

Secretaria
de Educacion

categoria respectiva.

* Utilizar el formato de Constancia y documentos adjuntos, establecida en el Anexo il de esta
cenvocatoria.

4,

0.

Una vez verificados los documentos entregados por parte de los aspirantes, la Secretaria de
Educacion del Estado de Puebla, a través de los Responsables de Mesa de Registro (RMR},
realizara el registro en |a plataforma correspondiente, generaré y entregara al aspirante la
“Ficha de Registro” y la “Carta de aceptacion”, siempre y cuando el expediente entregado
por el aspirante cumpla con lo establecidoen la Convocatoria para el Proceso de Promaocion
a Funciones Directivas o de Supervision en Educacion Basica, Ciclo Escolar 2024-2025.

La informacion asentada en la “Ficha de Registro” seré recabada de la documentacion que
presente el participante al momento del Reaqistro.

En el supueste que no se cumpla con |08 requisitos establecidos en la Convocatoria, se
emitira la “Constancia de no cumplimiento” y se dara por concluida la participacién del

aspirante.

El participante verificard que sus datos sean COMrectos y firmara su respectiva "Carta de
aceptacion” y “Ficha de Registro” o en su caso la “Constancia de no cumplimiento”.

£l participante entregara en el modulo de sellado, sus documentos generados por la mesa
de registro, para la colocacion del sello respectivo.

La mesa de sellado entregara al aspirante los documentos validados que justifiguen su
registro y validacién a dicho proceso,

E) acpirante deberd entregar en la mesa de archivo los documentos validados para el
registro, asi como su “Ficha de Registro” y “Carta de Aceptacion”; o en su caso “Constancia
de no cumplimiento”, debidamente requisitados para su archivo y conclusién de la Etapa
de Registro y Verificacion documental.

Las evidencias documentales de los elementos multifactoriales, que deberan presentar al
RMR en el momento de su registro; seran las siguientes:
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES DE LOS ELEMENTOS MULTIFACTORIALES

Documento Oficial Probatorio

Efemento Multifactorial

Titulo o cédula profesional de Especialidad, Maestria o Doctorado
{Original y 1 copia por ambos lados en hoja tamario carta)

Estudios de Posgrados

10.

Constancia de servicio expedida por la autoridad inmediata
superior, con fecha de elaboracion al mes de diciembre de 2023
{puede ser la constancia del punto 5 de requisitos documentales),
con el soporte documental que sustente la informacion asentada
en ka misma {Utilizar el formato oficial establecido en el anexo It de
esta convocatoria).

s  Orden de adscripcién / hoja de movimiento de
personal/nombramiento, etc.

» Taldndepago

e Ultima orden de adscripcién que avale 1a adscripcidn al Centro
de Trabajo actual.

« Primera orden de adscripcion (tantas como sean necesarias a
efecto de comprobacian de antigiledad; se considerara la
antigUedad de acuerdo con la orden de adscripcion mas
antigua que se presente}.

e Horaric oficial actuat de CT correctamente requisitado.

+ Documentos gue avalen informacién asentada en la
constancia.

Antigledad

1.

Comprobantes (Nombramiento ylo Orden de Adscripcion) de los
Centros de Trabajo donde haya laborado los ultimos Diez (10] afics
de servicio en funciones docentes, directivas o de supervision.

Experiencia y tiempo de
Trabajo en Zonas de Alta
Marginacién, Pobreza y
Descomposicion Social

le
R
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CONVOCATORIA DEL PROCESO DE PROMOCION
A FUNCIONES DIRECTIVAS O DE SUPERVISION EN
EDUCACION BASICA, CICLO ESCOLAR 2024-2025

ANEXO Il DE LA CONVOCATORIA

FORMATO DE CONSTANCIA PARA EL PROCESO DE PROMOCION A FUNCIONES DIRECTIVAS O DE

SUPERVISION EN EDUCACION BASICA, CICLO ESCOLAR 2024-2025

my  Secretaria

SECRETARIA DE EDUCACION
SUBSECRETARLA BE EDUCACION BASICA Y MEDIA SUPERIOR
DIRECCION DE NIVEL EDUCATIVO

de Educacion

A QUIEN CORRESPONDA

EliLa que suscribe C. nombre y apellidos de quien emite la constancia, funcidn de quien emite la constancia, p/e:
director de la_nombre de! centro de trabato, va sea escuela, supervision o jefatura de sector con clave de centro
de trabajo 21XXX0000X, HACE CONSTAR gue ella C. nombre vy apellidos del interesado, con CURP 18
caracteres y RFC 13 caracteres, se encuentra activo desde el inicio del Ciclo Escolar 2023-2024 y
actuaimente desempena [a funcion de por ejemplo: docente frente a grupo, director, director comisionado con
grupo, {especificar si es n una funcidn acorde a la categoria que ostenta o en una funcién distinta), en ia
Escuela nombre de la escuela con CCT . en el tumo o

El docente ostenta las siguientes plazas ?

Secretaria
de Educacion

CLAVE PRESUPUESTAL CATEGORIA NOMBRAMIENTO | SOSTENIMIENTC | ASIGMATURA®
- 1 ! Sntbhebintnd S
077413E036325.0210020 E0327 l Codigo 10 Federal ﬂ’és—e@%%
Escribir 1a plaza desde el 07 Escribir la Solo si aplica, de Io
; : 0 e
‘agregar un renglon cada categaria I Nombrarmiento ixi::i:?;gf:rgl contrario efiminar la
| plaza gue ostente} desde la EGOOG definitivo. s — columna

*Con un totat de XX horas, (en caso de ostentar plaza hora/semana/mes)

El participante cuenta con XX aitos laborados en la calegorfa con la que participa, desempefando la funcion de
docente frente a grupoidirectiva o de supervisidn? y cuenta con una antigliedad en el servicio publico educative de
XX afios, XX meses {con plaza docente).*

Se adjunta el soporte documental que avala la informacidn asentada en la presente:

1. Orden de adseripcion / hoja dé mavimiento de personalfnombramento, elc,

2. Talén de pago

3. Primera orden de adscripcion que avele 1a aderipeion gl Centro de Trabajo actual.

4. Primera orden de adscripeion (tantas como sean necesarias a efecto de comprobacion de antigiledad).

5. Horario_oficial actual de CT correctamente requisitado (aplica si s a; ala columna de asignatura en la
tabla supenor}

El aspirante reconoce que, si a esta constancia ne se adjuntan fos documentos antes mencicnades, o se entregan
ilegibles o incompietos, no se podran justificar los requisitos correspondientes.

lo: “Cuatro veces Heroica Zaragoza“ a los XX dias det mes de

Se extiende |a presente en la eje
diciembre del afo 2023.

Un gobiemo

F
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¥ Secretaria SECRETARIA DE EDUCACION

de Educacion SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA Y MEDIA SUPERIOR
DIRECCION DE NIVEL EDUCATIVO

Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que la informacién proporcionada en la presente constancia es
correcta y real, por lo que ja documentacién se remite con la reserva de que la Autoridad Educativa
verifique su autenticidad. Cuando se compruebe que un aspirante haya proporcionado informacién o
documentacién incompleta, incorrecta, imprecisa, apocrifa o falsa quedara aliminado del Proceso de
Promotién a Funciones Directivas o de Supervisién en Educacion Basica, Ciclo Escolar 2024-2025, en
cualquiera de las fases o etapas, incluso si ya se le hubiese asignado u otorgade el nombramiento
definitivo, éste se invalidara, sin perjuicio de las sanciones de tipo administrativo o penal en las gue
pudiera incurrir.

ATENTAMENTE
“SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION”

C. NOMSRE Y FIRMA C. NOMBRE Y FIRMA
CARGO O FUNCION DE LA JEFA O EL JEFE Vo.Bo. CARGO O FUNCION DE LA JEFA O
INMEDIATO SUPERIOR DEL PARTICIPANTE EL JEFE INMEDIATO SUPERIOR DE QUIEN

EMITE LA CONSTANCIA

SEUO SELLO

*Esta constancia debera ser firmada al calce en todas v cada una de sus hofas numeradas,

Un gobiemo
| presente ﬁ
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