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OFICIALÍA MAYOR 
DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 
DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS FEDERAL 




Solicitud para Carta Patronal
“Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza”, a ______ de _____________________ de 20____.
Datos del solicitante
Nombre completo: __________________________________________________________________________________
RFC: __________________________  CURP: ________________________________________________________
Domicilio: _________________________________________________________________________________________
Calle						No. Ext. E Int.			Col.
C. P.: _____________  Municipio: _____________________________________________ Estado:___________________
Teléfono: __________________________ Correo electrónico: _______________________________________________
REQUISITOS 
· Llenar solicitud    (Original y copia)
· Último talón de pago activo    (Copia)
· Elaborar escrito dirigido al Director de Recursos Humanos en turno, donde especifica lo que necesita.
· Carta Patronal de PENSIONISSSTE (donde especifica cómo quiere la Carta Patronal). (Copia)
· Estados de cuenta de las aportaciones del SAR   (Copia)
(Banamex para los trabajadores federales)
(Inverlat para los trabajadores de convenio federal)
· Acta de nacimiento      (Copia)
· Identificación oficial vigente (INE, Cédula Profesional o Pasaporte) 	(Copia)
· CURP    (Copia)
· 
A T E N T A M E N T E

__________________________________
Nombre y firma
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