[image: ]	SUBSECRETARIA (INGRESE LA SUBSECRETARIA QUE CORRESPONDA U OFICILIA MAYOR SEGÚN SEA EL CASO)
DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN (INGRESE EL NIVEL EDUCATIVO EJEMPLO: PRIMARIA, SECUNDARIA GENERAL, ETC; O DIRECCIÓN DE ADSCRIPCIÓN PARA PERSONAL ADMINISTRATIVO)
NOMBRE DEL CENTRO DE TRABAJO
CLAVE DE CENTRO DE TRABAJO









ASUNTO: OFICIO DE PRESENTACIÓN PARA NOMBRAMIENTO
                                                                                                                                 
Cuatro veces Heroica Puebla de Z., a _____ de ________________ de 20_____.
(LA FECHA DE ELABORACIÓN DEBE SER LA MISMA QUE LA FECHA DE INICIO DE LOS EFECTOS)



DIRECIÓN DE RECURSOS HUMANOS
P R E S E N T E.

Por medio del presente, hago constar que el (la) PROFR. (A) ______________________________________, R.F.C. ___________________, con Clave(s) presupuestal es)_____________________________________________________________________________________________________________________________.
Se presentó a tomar Posesión del empleo conferido a partir del _____________________________________.
En la Escuela___________________________________________, Perteneciente a la Zona Escolar _______;
Lo anterior, para los trámites administrativos correspondientes.


ATENTAMENTE


____________________________________________
NOMBRE Y CARGO DEL 
SUPERIOR JERÁRQUICO


C.c.p.- Coordinador(a) de Desarrollo Educativo. - Para su conocimiento y atención.
C.c.p.- Jefatura de Sector. - Para su conocimiento y atención.
C.c.p.- Inspector(a) de la Zona. - Para su conocimiento y atención.
DATOS DE INTERÉS:

*DEBERÁ PRESENTARSE EN CINCO TANTOS ORIGINALES.

*NO SE ACEPTARÁ COPIAS Y/O ESCANEADO.

*ESTE FORMATO APLICA PARA:

· ALTAS PERSONAL DOCENTE.
· EN CASO DE INTERINATOS Y ALTAS INICIALES 09 DEBERÁ INCLUIR FECHA INICIO Y FECHA TERMINO.
· EN CASO DE TRATARSE DE NOMBRAMIENTO DEFINITIVO 10 (ALTA DEFINTIVA), DEBERÁ INCLUIR SOLO LA FECHA INICIAL.
SEP-4.2.3/DRH/006
Ver. 11
image1.png
Secretaria
de Educacion

GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA




