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La Secretaria de Educacién del Gobierno del Estado de Puebla, para desarrollar
el procesc de promocidén a funciones directivas o de supervisién en educacién
basica, ciclo escolar 2022-2023, a efecto de revalorizar a las maestras y los
maestros, como profesionales de la educacién, con plenc respeto a sus derechos;
de conformidad con los articulos 30 péarrafos séptimo y octave de la
Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 12, 15 fracecidén VIII,
y 42 de la Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los
Maestros; 15, 24, 30 fraccidon I, 31 fraccibédn XITI, 44 y Noveno Transitorio de
la Ley Organica de la Administracidén Piblica del Estado de Puebla; 5 fraccién
I, 6, 14 y 16 fraccidén XII del Reglamento Interior de la Secretaria de
Educacion Publica del Estade de Puebla y el Acuerdo que contiene las
disposiciones, criterios e indicadores para la realizacién del proceso de
promocidn a funciones directivas o de supervisién en educacién basica, ciclo
escolar 2022-2023 (en lo subsecuente, el Acuerdo):

C O ¥ V C C A

A toda maestra o maestro gue decida voluntariamente participar en el proceso
de promocién a funciones directivas o de supervisién en educacidén basica,
ciclo escolar 2022-2023, de conformidad con el Acuerdo, y las siguientes:

BASES
PRIMERA. REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION.

Las maestras y maestros que decidan participar en este proceso de promocién
deberan cumplir los requisitos que se indican en el articulo 9 del Acuerdo,
que son los siguientes:

I. Contar con nombramiento definitivo en su categoria (cédigo 10 o
equivalente estatal), en el sostenimiento donde preste sus servicios
(federal o estatal) en el gue desea participar. También podra
participar el personal docente frente a grupo que ostente cédigo 95
en plaza sin titular, que se encuentre en los siquientes supuestos:

2} Que hayan ingresadec al servicio educative con anterioridad al 16
de agosto de 2014, vy

b} Que hayan ingresado al servicio educativo a partir del 16 de agosto
de 2014 derivado de los procesos previstos en la abrogada Ley
General del Servicio Profesional Docente.

ITI. Participar en este proceso de seleccidn exclusivamente en la entidad,
el nivel, servicio educative y tipo de sostenimiento donde presta el
servicio con su plaza de antecedente, de conformidad a la linea de
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promocién vertical establecida para su categoria en el Acuerdo que
contiene las disposiciones, criterios e indicadores para la
realizacién del proceso de promocién a funciones directivas o de
supervisibén en educacién bisica.

Contar con el titulo de licenciatura o cédula profesional, o con
titulo de la Escuela Normal Basica con estudios previos al
establecimiento de las Licenciaturas para la Bducacidn Basica, acorde
a su funcidén y servicio educativo. Las maestras o maestros que no
acrediten el perfil profesional de la licenciatura requerida, podrén
cubrir el perfil con el grado académico de maestria o doctorado afin
a la asignatura que imparte;

Estar activo al inicio del Ciclo Escolar 2021-2022 y durante todo el
proceso, en el desempefioc de la funcidn acorde a su categoria o en una
funcién distinta, conforme a lo descrito en los siguientes supuestos:

a) Las maestras o maestros que fueron objeto de wuna asignacién
temporal a funciones directivas o de supervisidn durante el ciclo
escelar 2021-2022,

b) Las maestras o maestros que se encuentren desempefiando la funcién
de asesoria técnica pedagbégica con plaza docente, obtenida por
promocién durante la vigencia de 1la extinta Ley General del
Servicio Profesional Docente, o bien, por asignacién temporal de
esta funcidén mediante el proceso de Reconocimiento, durante los
ciclos escolares 2020-2021 y 2021-2022.

c} Podréan participar en el proceso de promocidn a funciones directivas
o de supervisién conforme a la presente convecatoria, las maestras
o maestros gue realicen funciones directivas o de supervisién con
plaza docente o de direccién respectivamente y que cuenten con un
nombramiento temporal o comisién firmada y autorizada por la
autoridad educativa competente de la entidad federativa, atendiendo
a las lineas de promocién comprendidas en el Anexo III del Acuerdo
que contiene las disposiciones, criterios e indicadores para la
realizacidén del proceso de promocidn a funciones directivas o de
supervisién en educacidén basica.

Este personal podra participar con la categoria en la que tiene
nombramiento definitivo, en la linea de promocién vertical que
corresponda a la misma.

Las maestras o maestros que se encuentren desempefiando la funcidn
docente de tecnologias con categorias de educacidn tecnolédgica, podrén
participar siempre y cuando cuenten con el grado de licenciatura
acorde a la tecnoclogia o taller gque imparten.
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VI. Contar con una categoria registrada en el catalogo respectivo;

VII. Contar con experiencia minima de cuatro afios en la funcién docente
con nombramiento definitive al participar en el proceso de promocién
a la categoria inmediata superior;

VIII. Contar con experiencia minima de cinco afios en la funcién directiva
0 de supervisién con nombramiento definitivo al participar en el
procesc de promocidn a la categoria inmediata superior;

IX. Ocupar la categoria de antecedente inmediata anterior a la que aspira
promoverse, correspondiente al nivel y servicio educativo en el que
se desempeila con nombramiento definitivo.

Tomando en consideracién que en Educacién Primaria el nimeroc de plazas
federalizadas creadas a partir de 2017 de Subdirector de Gestién o
Subdirector Académico, © la ocupacidén de ellas, es inferior a la
totalidad de plazas vacantes disponibles de Director, la Secretaria
de Educacién del Gobiernc del Estade de Puebla, considera 1lo
siguiente:

Cuandc existan plazas vacantes de Subdirector y Director, el personal
con plaza docente de esta entidad federativa podrad elegir participar
en el proceso de seleccidn para la promocién vertical a la categoria
de Subdirector o Director.

X. Participar en la promocién a funciones directivas o de supervisién
con una categoria, acorde al centro de trabajec al que esta adscrito;

XI. Cumplir, si cuenta con dos o més plazas, con las reglas de
compatibilidad que emita la Unidad del Sistema para la Carrera de las
Maestras y los Maestros, antes y durante su participacién en el
proceso a funciones de direccién o de supervisién;

XII. Contar con un minimo de 25/horas/semana/mes, en el caso del personal
docente del nivel de educacidn secundaria;

X1IXI. Tener un minime de 24/horas/semana/mes, en el caso del personal
docente que imparta tecnologia, ¥y

XIV. Acreditar, antes de la aplicacién de la apreciacidn de conocimientos
y aptitudes, el curso de habilidades para las funciones directivas o
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de supervisidén. La Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras
Yy los Maestros, a través de los medios de comunicacién que estime
pertinentes, informarad los mecanismos para que la persona participante
tenga la oportunidad de acreditarlo.

SEGUNDA. PLAZAS DISPONIBLES.

Las plazas vacantes materia de este proceso seran las que publigue esta
autoridad educativa para su consulta en htitp://sep.puebla.gob.mx. Ademas,
seran las registradas en el Sistema Abierto y Transparente de Asignacién de
Plazas, a partir del 01 de junio de 2022 y hasta el 16 de mayo de 2023.

TERCERA. PERFIL PROFESIONAL A CUBRIR POR LAS MAESTRAS Y MAESTROS
PARTICIPANTES.

Los perfiles profesionales a cubrir por las maestras y los maestros
participantes en el proceso de promocién a funciones directivas o de
supervisidén en educacién bésica, ciclo escolar 2022-2023, seran los publicados
por la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros en
su portal de internet http://usicamm.sep.gob.mx.

CUARTA. ELEMENTOS MULTIFACTORIALES Y SU VALORACION.

Con el propdésito de apreciar los conocimientos, aptitudes, capacidad de
gestidén y experiencia necesarios, ademas de la vinculacién y compromiso de
las maestras y los maestros que aspiran a las funciones directivas o de
supervisién con la comunidad escolar para contribuir al logro del aprendizaje
y el desarrollo integral de los educandos, los elementos multifactoriales que
se tomardn en cuenta, como parte del proceso de promocién a funciones
directivas ¢ de supervisidn en educacién basica ciclo escolar 2022-2023, seran
los siguientes:

I. Estudios de posgrade, con una ponderacidén maxima de 15 sobre un
esquema de 100 puntos;

II. Antigliedad, con una ponderacién mdxima de 30 sobre un esquema de 100
puntos;

III. Experiencia y tiempo de trabajo en zonas de marginacion, pobreza y
descomposicion social, con una ponderacidén maxima de 15 sobre un
esquema de 100 puntos;

IV. Reconocimiento por la comunidad escolar con una ponderacién méxima de
10 sobre un esguema de 100 puntos, y

g
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V. Apreciacién de conocimientos y aptitudes, con una ponderacién maxima

de 30 scbre un esquema de 100 puntos.

La forma de acreditacién y valoracidén de los elementos mencionados, se
establecen en el articulo 28 y en el Anexo IV del Acuerdo, respectivamente,

QUINTA.

REGISTRO PARA PARTICIPAR.

Las maestras y los maestros que decidan participar en el proceso deberan
realizar lo siguiente:

II.

Cita para el registro

Ingresar a la plataforma electrdnica: http://usicamm.sep.gob.mx vy
generar la cita para su registro del 24 al 29 de enero de 2022;

Modalidad del registro

El registro se llevard a cabo a distancia a partir del 31 de enero y
hasta el 25 de febrero de 2022, en el que la persona participante
debera remitir la documentacién sefialada en los requisitos
documentales establecidos en el anexo 2.

La documentacién correspondiente debera remitirse a la sede de
registro remota de acuerdo al nivel educativo en el que participa
(formulario digital) para realizar su tramite de Registro vy
Verificacién Documental de acuerdo con la fecha y hora indicados en
su Cita para el Registro. Siguiendo el "PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO
Y VERIFICACION DOCUMENTAL DEIL PROCESO DE PROMOCION A FUNCIONES
DIRECTIVAS O DE SUPERVISION EN EDUCACION BASICA, CICLO ESCOLAR 2022-
2023" (Anexo 1).

En caso de que la persona participante integre sus documentos en el
formulario correspondiente en una fecha y hora posterior a la
establecida en la Cita para el Registro, no serd considerado, por lo
gue su participacién se daréd por concluida en el presente procesc de
seleccidn.
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Requisitos para iniciar el registro

Debera remitir:
a) La cita de registro;

b) La documentacién que avale el cumplimiento de los requisitos de
participacién, conforme a lo establecido en el articuloc 9 del
Acuerde y base primera de esta convocatoria (anexo 2) y

¢) Las evidencias documentales de los elementos multifactoriales,
cuando sea el caso;

S8in generacién de cita

En caso de que la persona participante no presente el comprobante de
cita de registro no se considerard su participacién, es decir no se
recibira ni revisara la documentacién,

Verificacién documental

La persona responsable del registro verificard que la persona gque
desea participar cumpla con los requisitos sefialados en el Acuerdo,
la convocatoria y demas disposiciones aplicables para el proceso de
promocién a funciones directivas o de supervisién; ademas registrara
los elementos multifactoriales conforme a lo establecido por la Unidad
del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros;

Firma de ficha de registro y carta de aceptacién

La maestra o maestro que desea participar deberid corroborar que sea
correcta la informacidén que se asiente en la ficha de registro, misma
que, una vez verificada la documentacién, de ser procedente, la
expedira esta autoridad educativa. Realizado lo anterior firmara la
ficha de registro y la carta de aceptacidén anexa a la misma, y

Constancia de no cumplimiento
En caso de que la maestra o maestro participante no cumpla con los

requisitos dispuestos en el proceso de promocibén, esta autoridad
educativa emitird una constancia de no cumplimiento y se dard por

concluida su participacidn.
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SEXTA. PUBLICACION DE RESULTADOS.
Resultados

Cada participante podrd consultar a partir del 28 de mayo de 2022, en la
plataforma electrdnica de la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras
y los Maestros http://usicamm.sep.gob.mx, el resultado de su participacién en
este proceso, el cual integrard 1la valoracidén de los elementos
multifactoriales.

Los resultados seran definitivos e inapelables.
Listado nominal ordenado de resultados

Una vez interpuestos y, en su caso, resueltos los recursos de reconsideracién
que se deriven del proceso de promocidén a funciones directivas o de supervisién
en educacidén basica, ciclo escolar 2022-2023, la Unidad del Sistema para la
Carrera de las Maestras y los Maestros, conformard el listado nominal ordenado
de resultados por entidad federativa, categoria y tipo de sostenimiento. En
todos los casos el listado nominal ordenado se realizara a partir de los
puntajes finales, de mayor a menor, de acuerdo con la valoracién de los
elementos multifactoriales a los que se refiere el Acuerdo. La publicacién
del listado se realizard el 11 de julic de 2022.

SEPTIMA. RECURSO DE RECONSIDERACION.
Plazo y elementos

Las maestras o maestros participantes, en un plazo de quince dias, a partir
del primer dia habil después de la publicacién de sus resultados, podran
interponer recursc de reconsideracién en contra de las resoluciones gque
deriven de este proceso, el cual deberd versar sobre su correcta aplicacién,
conforme a los requisitos dispuestos en los articuleos 103, 104 y 105 de la
Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros. lLa
interposicién serd ante la autoridad que emita la resolucién que se impugna.

Medio de presentacidn

A efecto de facilitar la atencidén a este medio de defensa, la Unidad del
Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros, pondrd a disposicién
de las personas participantes el correo electrdénico
recurso.promocionvertical.basicalnube.sep.gob.mx, y esta autoridad educativa
el <correo electrbnico recurso.promocionvertical.basicaflseppue.gob.mx, a
través de los cuales, podran presentarse preferentemente, los recursos de

reconsideracion.
71 16 ﬂ m'ﬁ?.
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OCTAVA. CRITERIOS PARA LA ASIGNACION DE PLAZAS.

Para la asignacidn de plazas segin su naturaleza, sSe estard a lo dispuesto en
el articuloc 34 del Acuerdo.

Toda forma de promocién a funciones directivas o de supervisidédn distinta a lo
establecido en el Acuerdo y esta convocatoria serd nula y, en consecuencia,
no surtird efecto alguno.

Las maestras o maestros participantes, en caso de ser susceptibles a la
asignacién de plaza, deberan cumplir con los requisitos de contratacién que
determine esta autoridad educatiwva.

NOVENA. MEDIOS DE COMUNICACION.
Medios de contacto con la maestra o maestro participante

Los medios de contacto con las maestras y los maestros participantes del
proceso para la promocidn a funciones directivas o de supervisioén, seran el
correo electrénico y el namero de teléfono que aporten desde el momento de su
registro. Es responsabilidad de los propios participantes la precisién y
certeza de la informacién proporcionada, la cual serd necesaria para la
comunicacidén en el marco de este proceso.

Medios de contacto con la autoridad

Para la aclaracidén de dudas o informacién adicional relacionada con este
proceso, la maestra o maestro participante podrd dirigirse a esta autoridad
en la direccidén de correo electrénico promocionvertical.basica@seppue.gob,mx
y nhtmeros telefénicos 2222296900 Ext. 1187, o en su caso, a la Unidad del
Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros, a la direccién de
correo electrénico promocionvertical.usicamm@nube.sep.gob.mx.

DECIMA. GUIAS DE ESTUDIO Y BIBLIOGRAFIA DE APOYO.

Las maestras y maestros participantes podrén obtener gratuitamente las guias
para la acreditacidén del elemento multifactorial: Apreciacidén de conocimientos
y aptitudes, en la plataforma electrénica de la Unidad del Sistema para la
Carrera de las Maestras y los Maestros: http://usicamm.sep.gob.mx.

Dichas guias contendran la lista de temas y la bibliografia que podran
consultar para su preparacién.
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DECIMA PRIMERA. CONSIDERACIONES GENERALES.

I,

II.

III.

IvV.

La documentacién se recibird con la reserva de verificar su
autenticidad;

Supuestos para dejar sin efectos la participacién en el proceso

Quedard sin efectos la participaciéon de la maestra o maestro en el
proceso, con independencia de las etapas en las que se encuentre,
incluso si ya se le hubiese asignado una plaza y otorgado el
nombramiento, sin perjuicio de las sanciones de tipo administrativo
0 penal en las que pudiera incurrir, cuando:

a) Proporcione informacién o documentacién apdécrifa o falsa;

b} Incumpla con las disposiciones del Acuerde que contiene las
disposiciones, criterics e indicadores para la realizacién del
proceso de promocién a funciones directivas o de supervisién en
educacidén basica o las bases de la convocatoria del proceso
respectivo, o

¢) Presente conductas contrarias a las indicadas por la Unidad del
Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros o por esta
autoridad educativa, segin corresponda, durante la acreditacién de
los requisitos o el desarrollo de la apreciacion de conocimientos
y aptitudes;

Gratuidad en los tramites

Todos los tramites relacionados con la presente convocatoria son
gratuiltos;

Asignacién sujeta a la disponibilidad,

a las necesidades del servicio y a la estructura ocupacional

El resultado obtenido por las maestras o maestros en este proceso no
obliga a esta autoridad a asignar una plaza a la totalidad de las
personas participantes que se encuentren en el 1listado nominal
ordenado de resultados, toda vez que la asignacién estari sujeta a la
existencia de vacantes, a las necesidades del servicio publico
educativo y a la estructura ocupacional autorizada;

9 | 16 W
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Casos no previstos
V. Lo no previsto en la presente convocatoria serd resuelto por la Unidad
del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros y esta

autoridad educativa, de acuerdo con sus admbitos de competencia;

Informacidén reservada, confidencial y datos personales
VI. En cuante a la informacién que se reciba y se genere con motive de

esta convocatoria, se precisa lo siguiente:

a)

b)

c)

Esta autoridad educativa, en el Aambito de sus atribuciones, es
responsable del tratamiento de los datos personales que se
proporcionen. La informacién quedara sujeta a las disposiciones
contenidas en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, la Ley General de Proteccién de Datos
Personales en Posesidn de Sujetos Obligados, en la Ley General de
Archivos, ademéds de las disposiciones federales y locales en la
materia. Los resultados, base de datos y recomendaciones
individuales que deriven de este proceso, seran considerados datos
personales o informacién reservada. La Unidad del Sistema para la
Carrera de las Maestras y los Maestros dispondrid de las medidas
para que se dé& una consulta publica, sin afectar 1la
confidencialidad de los datos;

Se considerard reservada la informacidén derivada del sistema de
apreciacién de conocimientos y aptitudes. La persona que difunda
sin autorizacion datos tales como los reactivos utilizados en los
instrumentos de medicién y ponga en riesgo dicho sistema, sera
acreedora a las sanciones correspondientes que se contemplen en
las disposiciones aplicables;

Los datos personales recabados seran utilizados con la finalidad
de ejecutar los tramites sefialados en esta convocatoria para
integrar el registro de maestras y maestros participantes,
identificarlos, aplicar la valoracidn de los elementos
multifactoriales, publicar los resultados y, en su caso, asignar
plazas. Las maestras y los maestros participantes podran ejercer
sus derechos de acceso, rectificacién, cancelacidédn u oposicién de
sus datos personales, establecidos en el Titulc Tercero de la Ley
General de Proteccidn de Datos Personales en Posesidén de Sujetos
Obligados, en el correo electrdnico
promocionvertical.basicalseppue.gob.mx, ¥y
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d) Los datos recabados pueden ser transferidos a esta autoridad
educativa y de la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras
y los Maestros, con el fin de dar continuidad a la participacién
en el proceso de promocidén a funciones directivas o de supervisién,

ciclo escolar 2022-2023.

“Cuatro veces Heroica Puebl} de Zaragozalf, a 17 de enero de 2022

Melitén Lozano Pdrex
Secretario de Educacién del Gobierno
del Estado de Pugbla
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ANEXO 1

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO Y VERIFICACION DOCUMENTAL DEL PROCESO DE
PROMOCION A FUNCIONES DIRECTIVAS O DE SUPERVISION
EN EDUCACION BASICA, CICLO ESCOLAR 2022-2023

Fstimada (o) Participante:

Al generar la Cita para el Registro en la plataforma electrdnica de la Unidad del Sistema:
http://usicam.selﬂob.mx se le indicara el dia y horaric en el que deberd enviar la
informacién correspondiente en el formulario establecido para su nivel educativo (incluido en
el numeral 3 del presente anexo), para elle debera realizar lo siguiente:

1. Digitalizar los documentos solicitados en la BASE PRIMERA. REQUISITOS DOCUMENTALES en
formato PDF (legibles) -cuando se requiera, por ambos lados-. Los archivos deberan ser
nombrados con las primeras cuatro letras y seis numeros de la CURP de la persona y el
documento al que se hace alusién (ejemplo: FAMAS01501 Identificacién), como se muestra en
la tabla siguiente:

REQUISITO NOMBRE DEL ARCHIVO
1. Identificacién oficial FAMAS01501_ Identificacidn
2. CURP FAMA901501_CURP
3. Comprobante de grado de estudios de licenciatura o de la FAMAR01501_Grado est

Escuela Normal Bdsica: Titulo o Cédula Profesional.

4. Comprobante de nombramiento definitive (cédigo 10 o FAMAS01501_Nombramiento
equivalente estatal) en la plaza o plazas con las que

participa y/o Formato Unico de Perscnal o documento

equivalente.

5. Constancia expedida por la autoridad educativa competente FAMAS0150]1_ Constancia
dende se certifique la informacién referente a la categoria y

plaza con la que desea participar en el proceso de seleccién:

centro de trabajo de adseripcién, turno, funcién que

desempefia, antigtiedad en la misma y, en su caso, asignatura

que imparte.

8i cuenta con mids de un Centro de Trabajo, agregar las
constancias de cada uno, referente a las plazas con las que

participa.

6. Oficio de comisién expedido por la autoridad educativa FAMAS01501_ Comision
compatente, en el caso del personal que se encuentre en el

supuesto descrito en la Base Primera, numeral IV, inciso c)

de la convocatoria.

7. Dictamen de compatibilidad, si cuenta con mis de una FAMAS01501_ Compatibilidad
plaza, o una o mis plazas y un puesto, expedido por la

auntoridad educativa competente, conforme & las Reglas en

mataria da compatibilidad de plazas para &l personal docente,

técnico docente, con funciones de dirececién, supervisién o de

asesoria técnicz pedagbgica, en la educacién basica y media

superior emitidas por la Unidad del Sistema.

8. Comprobante de cita para el registro que se obtiene en la .

plataforma digital de la Unidad del Sistema. FAMAS01501_Cita
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Los ocho archivos se deberan guardar en una carpeta y nombrarla
“REQUISITOS_BASE_PRIMERA”.

2. Digitalizar las evidencias documentales de los elementos multifactoriales que se solicitan
en la BASE PRIMERA. REQUISITOS DOCUMENTALES DE ELEMENTOS MULTIFACTORIALES en formato PDF
(legibles) -cuando se requiera, por ambos lados. Los archivos deberan ser nombrados con las
primeras cuatro letras y seis nimeros de la CURP de la persona y el elemento multifactorial
que corresponda (ejemplo: FAMAS01501 Cedula), como se indica a continuacién:

9. Comprobante de grado maximo de estudios

{especialidad, maestria o doctorado)}: titulo FAMAS01501 Titulo o

o cédula profesional. Picarodh Senlu g

10. Antigiedad: Constancia expedida por la FAMAS01501 Constancia_afios_servicio
autoridad educativa competente.

Podra presentar la constancia correspondiente

al punto V de los requisitos documentales de

la convocatoria.

11. Comprobante de los centros de trabajo FAMAS01501 Registros CCT
donde haya laborado los dltimos diez afios.

Adjuntar nombramientos u ordenes de

adscripeidn.

12. Documentacién probatoria de la antigiiedad FAMAS01501 Antigiiedad funcién
en la funcién docente.

Adjuntar nombramiento u orden de adscripcidn,

Los archivos se deberan quardar en una segunda carpeta V' nombrarla
“MULTIY FACTORIALES BASE_PRIMERA”™.

3. Finalmente, se deberan integrar ambas carpetas (REQUISITOS BASE FRIMERA Yy
MULTIFACTCRIALES BASE PRIMERA), en una scla carpeta comprimida, con los archivos en formato
PDF. Esta carpeta se debera nombrar con su CURP ¥ nivel {ejemplo:
FAMAS01501MDFBNROO_E ADULTOS). y se cargarda en el formulario (enlace web) segan el nivel
educativo que corresponda de acuerdo con la tabla:

NOMBRE DE LA SEDE ENLACE WEB
Registro Promocién Vertical Educacidn para Adultos https:f/forms.gle/o?c?kNidgnf?RDQpT
Registro Promocién Vertical Educacién Especial https://forms.gle/M6aldChbNQbEADNNaG
Ragistro Promocidén Vertical Telesecundaria https://forms.gle/T14gmyNuGBogHDYr8
Registro Promocidén Vertical Secundaria General https://forms.gle/MAEtKimCB7rvsjRgh
Registro Promocién Vertical Secundaria Técnica https://forms.gle/fHsxACENSYInEXXPo
Registro Promocion Vertical Educacién Indigena https://forms.gle/Fw6VviBXuJB9clIm®
Registro Promocién Vertical Primaria https://forms.gle/lgkGKjFQ7xfw35vP7
Registro Promocién Vertical Preescolar https://forms.gle/640BFUKVkwGTU 17
Registro Promocién Vertical Bducacidn Inieial https://forms.gle/d9h8bEATnZ3pXAPSH
Registro Promocién Vertical Centros Escolares https://forms.gle/zVgxm5ymAXCXCLYbA

En caso de que la persona aspirante cargue la documentacidén en una fecha posterior a 1la
establecida en la Cita para el Registro o en una sede distinta al nivel educativo en el que
participa, esta no sera considerada, por lo que su participacidén en el presente proceso de

seleccién se daréd por concluida.
13 1 16 /) sz_
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E} responsable del registro verificard que la persona gue desea participar cumpla con los
requisitos sefialados en el Acuerdo, la convocatoria y demés disposiciones aplicables para
el procesc de promocidén a funciones directivas o de supervisién; ademds registrara los
elementos multifacteriales conforme a lo establecide por la Unidad del Sistema para la
Carrera de las Maestras y los Maestros, emitiendo la ficha de registro correspondiente.

En caso de que la maestra o maestro participante no cumpla con los requisitos establecidos
en el proceso de promocidn, esta autoridad educativa emitird una constancia de no
cumplimiento y se dard por concluida su participacién.

Una vez que el participante cuente con su “Ficha de Registro”, debera corroborar que la
informacién sea correcta, requisitaria{con una fotografia tamafio infantil pegada en la parte
superior derecha, nombre y firma} y remitirla en formato PDF a la direccidén de correoc
electrdénico promocicnvertical.basica@seppue.gob.mx, requisitando también la “Carta de
Aceptacién”. Los archivos deberédn ser nombrades con las primeras cuatro letras y seis

nimeros de la CURP de la persona (ejemplo: FAMAS01501_Ficha Registro), como se indica a
continuacidn:

Ficha de Registro, firmada ¥ con fotografia FAﬁAQOlSDl_Fiéha_Régistro

Carta de Aceptacién, firmada FAMA901501 Carta Aceptacion

En el asunto del correo electrénico debera indicar: DOCUMENTOS FIRMADOS, CURP del
aspirante, nivel educative y nombre completo.
Ejemplo: DOCUMENTOS FIRMADOS, FAMA90150IMDFBNROO, E_ADULTOS, Farcl Montes Andrea,
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ANEXO 2
REQUISITOS DOCUMENTALES DE PARTICIPACION Y DE ELEMENTOS
MULTIFACTORIALES

II.

IIX.

Iv.

VI.

VII.

Documentacién que avala el cumplimiento de los requisitos de
participacidn, conforme a lo establecido en el articulo 9 del Acuerdo
y base primera de esta convocatoria

REQUISITOS DOCUMENTALES DE PARTICIPACION {legibles).

Deberd cumplir con los requisitos establecidos en esté Anexo de la
convocatoria.

Identificacidn oficial vigente con fotografia: credencial de elector,
cédula profesional o pasaporte.

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP). Se puede consultar e
imprimir en la direccién electrénica https://www.gob.mx/curp/

Comprobante de grado de estudios de licenciatura o de la escuela
Normal Basica: Titule o cédula profesional.

Comprobante de nombramiento definitivo (cédigo 10 o equivalente
estatal) en la plaza o plazas con las que participa y/o Formato Unico
de Personal o documento equivalente.

Constancia expedida por la autoridad educativa competente donde se
certifique informacién referente a la categoria y plaza con la que
desea participar en el proceso de seleccién: centro de trabajo de
adscripcidn, turno, funcidn que desempefia, antigiiedad en la misma vy,
en su caso, asignatura que imparte.

Si cuenta con mas de un centro de trabajo, agregar las constancias de
cada uno, referente a las plazas con las que participa.

Oficio de comisidn expedido por la autoridad educativa competente, en
el caso del personal gue se encuentre en el supuesto descrito en la
Base Primera, numeral IV, inciso c).

Dictamen de compatibilidad, si cuenta con mas de una plaza, © una o
mds plazas y un puesto, expedidoc por 1la autoridad educativa
competente, conforme a las Reglas en materia de compatibilidad de
plazas para el personal docente, técnico docente, con funciones de
direccidén, supervisidén o de asesoria técnica pedagdgica, en la
educacidn basica y media superior emitidas por la Unidad del Sistema.
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VIII. Comprobante de cita para el registro gue se obtiene en la plataforma

IX.

XI.

XII.

digital de la Unidad del Sistema.

REQUISITOS DOCUMENTALES DE ELEMENTOS MULTIFACTORIALES

Deberdn remitir la siguiente documentacién para su valoracién conforme
a los Elementos Multifactoriales para la Promocién de esta
convocatoria, aspectos que se consideran en la valoracidén del personal
participante:

Comprobante de grade méximo de estudios (especialidad, maestria o
doctorado): titulo o cédula profesional.

Constancia expedida por la autoridad educativa competente, de afics de
servicio en la Educacidén Basica pGblica. Podra presentar la constancia

a la que se refiere el punteo V, de los requisitos documentales.

Comprobantes de los centros de trabajo donde haya laborade les iltimos
diez afios, adjuntar nombramientos u érdenes de adscripcion.

Documentacién probatoria de la antigiiedad en la funcién docente
{nombramientc u orden de adscripcidn]}.

16 | 16




