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A HORAS ADICIONALES EN EDUCACION BASICA,
CICLO ESCOLAR 2023-2024

La Secretaria de Educacién del Gobierno del Estado de Puebla, para desarrollar el proceso de promocion a
horas adicionales en educacién basica, ciclo escolar 2023-2024, a efecto de revalorizar a las maestras y los
maestros, como profesionales de la educaciéon, con pleno respeto a sus derechos; de conformidad con el
articulo 30, parrafos séptimoy octavo, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; fos articulos
12,15, fraccién VI, y 56 de la Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestrasy los Maestros; 13 parrafos
primero y tercero, 15 parrafo primero, 24, 31 fraccion Xill y 44 de la Ley Organica de la Administracion Publica
del Estado de Puebla; 5 fraccién |, 6, 14 y 16 fraccidn Xil del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién
Publica del Estado de Pueblsg; y el Acuerdo que contiene las disposiciones, criterios e indicadores para la
realizacion del proceso de promocion a horas adicionales en educacion basica, ciclo escolar 2023-2024 {enlo
subsecuente, el Acuerdo):

CONVOCA

A toda maestra o maestro con plaza de hora-semana-mes que decida voluntariamente participar en el
proceso de promocidn a horas adicionales en educacién basica, ciclo escolar 2023- 2024, de conformidad con
el Acuerdo, y las siguientes:

BASES

PRIMERA. REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION.
Las maestras y los maestros que decidan participar en este proceso de promocion deberan cumplir los
reguisitos que se indican en el articulo 10 del Acuerdo, que son los siguientes:

I, Contarcon el titulo de licenciatura o cédula profesional, acorde a su funcién y servicio educativo y a
la asignatura gue imparten. Las maestras 0 maestros que no acrediten el perfil profesiografico de la
licenciatura requerida, podran cubrir el perfil con el grado académico de maestria o doctorado afin
a la asignatura gue imparte;

II. Contar con nombramiento definitive en plaza por hora-semana-mes;

III. Contar con alguna de las siguientes categorias federalizadas o equivalentes a nivel estatal o
municipal registradas en el catdlogo respectivo:

a) Profesor de ensefanza de inglés (categoria E3001);

b} Profesor de ensefianzas musicales elementales para jardin de niflos (EO164 y EO165); profesor de
ensefianzas artisticas para postprimarias (categorias E1062, E1063, E1066 y E1067);

c) Profesor de educacidn fisica (categorias EQ761, EQ762, EQ763, EO764, EO765, E0772 y EQ773);

d) Profesor de ensefianza secundaria general {categorias E0362, E0363, E0364 y EQ365), ©

e} Profesor de ensefianza secundaria técnica (categorias EQ462, E0463, EQ464 y EQ465);

IV. Cumplir con el perfit profesional que corresponda a la asignatura, tecnologia o taller que imparten,
de conformidad con las dreas de conocimiento incluidas en las convocatorias de ingreso o admisién
emitidas en esta entidad federativa a partir del 2014,y
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V., Contar con un minimo de dos afios de servicio ininterrumpidos e inmediatos anteriores a la
publicacion de la convocatoria respectiva en el nivel, servicio educativo v la asignatura, tecnologfa o
taller que imparte.

VI, Para el registro y asignacién de horas adicionales es indispensable estar adscrito a un centro de
trabajo que corresponda a la categorfa de la plaza que ostenta y a la funcion, servicio y asignatura
con la que participa.

SEGUNDA. PLAZAS DISPONIBLES.

Las plazas vacantes materia de este proceso serdn las que publique esta autoridad educativa para su
consulta en http://sep.puebla.gob.mx. Ademas, seran las registradas en el Sisterma Abierto y Transparente
de Asignacion de Plazas durante el cicle escolar 2023-2024.

TERCERA. PERFIL PROFESIONAL A CUBRIR POR LAS MAESTRAS Y MAESTROS
PARTICIPANTES.

Los perfiles profesionales a cubrir por las maestras y los maestros participantes en el proceso de prormocién
a horas adicionales en educacién basica, ciclo escolar 2023-2024, seran los publicados por la Unidad del
Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros en su portal de internet http;/usicamm.sep.gob.mx.

CUARTA. ELEMENTOS MULTIFACTORIALES Y SU VALORACION.

Con el propdsito de apreciar los conocimientos, aptitudes y experiencia para gue en la asignacion de horas
adicionales las maestras y los maestros cumplan con el perfil profesional necesario para promover el
aprendizaje y el desarrollo integral de los educandos, los elementos multifactoriales gue se tomaran en
cuenta como parte del proceso de promocién a horas adicionales en educacién basica, ciclo escolar 2023-
2024 seran los siguientes:

I.  Formacién profesional, con una ponderacién maxima de 15 sobre un esquema de 100 puntos;
II. Antigledad, con una ponderacién maxima de 30 sobre un esquema de 100 puntos;

I, Actualizacion y desarrollo profesional, con una ponderacién maxima de 25 sobre un esquema de 100
puntos; y

V. Apreciacién de conocimientoes y aptitudes, con una ponderacion maxima de 30 sobre un esguema
de 100 puntos.

La forma de acreditacién y valoracion de los elementos mencionados, se establecen en el articulo 27 y en el
Anexo lll del Acuerdo, respectivamente.

QUINTA. REGISTRO PARA PARTICIPAR.

Las maestras y los maestros que decidan participar en el proceso deberan realizar lo siguiente:
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Cita para el registro

. Ingresar a la plataforma electrénica: http://usicamm.sep.gob.mx y generar fa ¢ita para su registro
del 30 de enero al 5 de febrero de 2023,

Modalidad del registro

II, El registro se llevard a cabo en la modalidad a distancia; de conformidad con lo establecido en el
Anexo 1de la presente convocatoria.

Requisitos para iniciar el registro

IIl. Debera presentar:
a) La cita de registro;

b) La documentaciéon que avale el cumplimiento de los requisitos de participacion conforme a lo
establecido en el articulo 10 del Acuerdo, la base primera de esta convocatoria y el Anexo 1de la
misma, y

¢) Las evidencias documentales de los elementos muitifactoriales, cuando sea el caso.

Sin generacion de cita

IV. En caso de que la maestra o maestro que desee participar no presente el comprobante de cita de

registro correspondiente, no serd considerada su participacion, es decir, no se revisara ni validara la
documentacién que remita para tal fin;

Verificacion documental

V. Elresponsable del registro verificard que la persona que desee participar cumpla con los requisitos
sefialados en el Acuerdo, la convocatoria y demas disposiciones aplicables para el proceso de
promocién a horas adicionales; ademas registrara los elementos multifactoriales que correspondan,
conforme a lo establecido por la Unidad del Sistermna para la Carrera de las Maestras y los Maestros;

Firma de ficha de registro y carta de aceptacion

VI. La maestra 0 maestro que desea participar debera corroborar que sea correcta la informacion gue
se asiente en la ficha de registro, misma que, una vez verificada la documentacion, de ser
procedente, la expedira esta autoridad educativa. Realizado lo anterior se firmard la ficha de registro
y la carta de aceptacion anexa a la misma, y

3/n




wfﬁf e vehl CONVOCATORIA DEL PROCESO DE PROMOCION Secretarfa
‘o tana. Hoger fu: de Educacion

A HORAS ADICIONALES EN EDUCACION BASICA,
CICLO ESCOLAR 2023-2024

Constancia de no cumplimiento

VII. En caso de que |a maestra o el maestro participante no cumpla con los requisitos dispuestos en el
proceso de promocion, esta autoridad educativa emitird una constancia de no cumplimiento y se
dara por concluida su participacién.

SEXTA. PUBLICACION DE RESULTADOS.

Resultados

Cada maestra o maestro podra consultar a partir del 3 de junio de 2023, en la plataforma electrénica de la
Unidad del Sisterna para la Carrera de las Maestras y los Maestros http://usicarm.sep.gob.mx, el resultado
de su participacién en este proceso, el cual integrard la valoracién de los elementos multifactoriales.

Los resultados seran definitivos e inapelables.

Listado nominal ordenado de resultados

Una vez interpuestos y, en su caso, resueltos los recursos de reconsideracion gue se deriven del proceso de
promeocién a horas adicionales en educacidn basica, ciclo escolar 2023-2024, la Unidad del Sisterma para la
Carrera de las Maestras y los Maestros conformara el listado nominal ordenado de resultados por entidad
federativa, tipo de sostenimiento, nivel, servicio educativo y asighatura. En todos los casos el listado nominal
ordenado de resultados se realizara a partir de los puntajes finales de mayor a menor, de acuerdo con la
valoracion de los elementos multifactoriales a los que se refiere el Acuerdo. La publicacion del listado se
realizara el 17 de julio de 2023.

Para que una maestra o maestro participante se encuentre integrado en el listado nominal ordenado de
resultados, deberd cumplir con lo sefialade en el articule 13 del Acuerdo.

SEPTIMA. RECURSO DE RECONSIDERACION.

Plazo y elementos

Las maestras o los maestros participantes, en un plazo de quince dias habiles, podran interponer recurso de
reconsideracion en contra de las resoluciones gque deriven de este proceso, el cual debera versar sobre su
correcta aplicacion, conforme a los requisitos dispuestos en los articulos 103, 104 y 105 de {a Ley General del
Sisterna para la Carrera de las Maestras y los Maestros. La interposicion serd ante la autoridad gue emita la

resolucién gue se impugna.

Medio de presentacion
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Aefecto de facilitar la atencién a este medio de defensa, la Unidad del Sisterna para la Carrera de las Maestras
y los Maestros, pondra a disposicién de las maestras y los maestros participantes el correo electrénico
recurso.promocionhorasadicionales@nube.sep.gob.mx vy esta autoridad educativa el correo electrénico
recurso.promocionhorasadicionales@seppue.gocb.mx, a ftravés de los cuales, podran presentarse
preferentemente, los recursos de reconsideracion.

OCTAVA. CRITERIOS PARA LA ASIGNACION DE PLAZAS.

Para la asignacién de plazas por hora-semana-mes seg(n su naturaleza, se estard a lo dispuesto en el
articulo 34 del Acuerda.

Toda forma de promocién a horas adicionales distinta a lo establecido en el Acuerdo y en esta convocatoria
sera nula y, en consecuencia, no surtird efecto alguno.

Las maestras o los maestros participantes, en caso de ser susceptibles a la asignacién de plaza, deberan
cumplir con los requisitos de contratacion que determine esta autoridad educativa.

NOVENA. MEDIOS DE COMUNICACION.

Medios de contacto con la maestra o el maestro participante

Los medios de contacto con las maestras y los maestros participantes del proceso para la promocién a horas
adicionales, seran el correo electrénico y el nimero de teléfono que aporten desde el momento de su
registro. Es responsabilidad de los propios participantes la precisidn y certeza de la informacién
proporcionada, la cual serd necesaria para la comunicacion en el marco de este proceso.

Medios de contacto con la autoridad

Para la aclaracién de dudas o inforrmacion adicional relacionada con este proceso, la maestra o el maestro
participante podrd dirigirse a esta autorided en la direccion de correo electronico
promocionhorasadicionales.basica@seppue.gob.mx y nimero telefénico 2222296200 extension 1187, o en
su caso, a la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros, a la direccion de correo

electronico promocionhorasadicionales.usicamm@nube.sep.gob.mx

DECIMA. GUIAS DE ESTUDIO, APOYOQ Y BIBLIOGRAFIA.

Las maestras vy los maestros participantes podran obtener gratuitamente |as guias para la acreditacion del
elemento multifactorial Apreciacidn de conocimientos y aptitudes, en la plataforma electrénica de la Unidad
del Sistema para fa Carrera de las Maestras y los Maestros: http://usicamm.sep.gob.mx

Dichas guias contendran fa lista de temas, la bibliografia que podran consultar para su preparacion.

DECIMA PRIMERA. CONSIDERACIONES GENERALES.

I. lLagacumentacién se recibird con la reserva de verificar su autenticidad,
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Supuestos para dejar sin efectos la participacion en el proceso
II. Quedara sin efectos la participacién de la maestra o el maestro en el proceso, con independencia de
las etapas en las que se encuentre, incluso si ya se le hubiese asignado una plaza y otorgado el
nombramiento, sin perjuicio de las sanciones de tipo administrativo o penal en las que pudiera
incurrir, cuando:

a. Proporcione informacién o documentacién apécrifa o falsa;

b. Incumpla con las disposiciones del presente Acuerdo o las bases de la convocatoria del
proceso respectivo, o

¢. Presente conductas contrarias a las indicadas por la Unidad del Sistema para la Carrera de
las Maestras y los Maestros o por esta autoridad educativa, segin corresponda, durante la
acreditacién de los requisitos o el desarrolic de la apreciacidn de conocimientos y aptitudes;

Cratuidad en los tramites

HI Todos los tramites relacionados con la presente convocatoria son gratuitos;

Asignacion sujeta a Ja disponibilidad, a las necesidades del servicio y a Ia estructura
ocupacional

IV. Elresultado obtenido por las maestras o los maestros en este proceso no obliga a esta autoridad a
asignar horas adicionales a la totalidad de las maestras o los maestros participantes gue se
encuentren en el listado nominal ordenado de resultados, toda vez que la asignacién estara sujeta
a la existencia de plazas vacantes, a las necesidades del servicio publico educativo y a la estructura
ocupacional autorizada;

Casos no previstos

V. Lo no previsto en la presente convocatoria, serd resuelto por fa Unidad del Sistema para la Carrera
de las Maestras y los Maestros y esta autoridad educativa, de acuerdo con sus ambitos de
competencis;

Informacion reservada, confidencial y datos personales

VI, Encuanto a la informacidn gue se reciba y se genere con motivo de esta convocatoeria, se precisa lo
siguiente;

a) Esta autoridad educativa en el ambito de sus atribuciones, es responsabile del tratamiento
de los datos personales gue se proporcionen. La informacion quedard sujeta a las

disposiciones contenidas en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
617
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Publica, [a Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados,
en |a Ley General de Archivos, ademas de las disposiciones federales ¥ locales en la materia.
Los resultados, base de datos y recomendaciones individuales que deriven de este proceso,
seran considerados datos personales o informacién reservada. La Unidad del Sistema para
la Carrera de las Maestras y los Maestros dispondra de las medidas para que se dé una
consulta pubilica, sin afectar la confidencialidad de los datos;

b) Se considerard reservada la informacién derivada del sistema de apreciacién de
conocimientos y aptitudes. La persona que difunda sin autorizacién datos tales como los
reactivos utilizados en los instrumentos de medicién y ponga en riesgo dicho sistema, serd
acreedora a las sanciones correspondientes que se contemplen en las disposiciones
aplicables;

¢) Los datos personales recabados seran utilizados con la finalidad de ejecutar los trdmites
sefalados en esta convocatoria para integrar el registro de maestras y maesiros
participantes, identificarlos, aplicar fa valoracion de los elementos multifactoriales, publicar
los resultadosy, en su caso, asignar plazas. Las maestras y los maestros participantes podran
ejercer sus derechos de acceso, rectificacién, cancelacién u oposicion de sus datos
personales, establecidos en el Titulo Tercero de la Ley General de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados, en el correo electrénico
promocionhorasadicionales.basica@seppue.gob.mx, y

d) Losdatos recabados pueden ser transferidos a distintas areas de esta autoridad educativa ¥
de la Unidad del Sistemna para la Carrera de las Maestras y los Maestros, con el fin de dar
continuidad a la participacidn en el proceso de promocién a horas adicionales en educacion
basica, ciclo escolar 2023-2024.

“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza”, a 16 de enero de 2023

CACION
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Anexol
I. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO Y VERIFICACION DOCUMENTAL DEL

PROCESO DE PROMOCION A HORAS ADICIONALES EN EDUCACION BASICA
CICLO ESCOLAR 2023-2024

Estimada(o) Participante:

Una vez generada la cita de registro en la pagina electrénica http://usicamm.sep.gob.mx, en el documento
se indicara el dia, horario y el enlace web al que debera cargar la informacién correspondiente, para ello
debera realizar lo siguiente:

1. Digitalizar los documentos solicitados a continuacién en formato PDF (CARPETA 1_Requisitos
Documentales).
- Los documentos que deban escanearse por ambos lados deberan de ir en un mismo archivo.
- Los archivos deberan de ser nombrados con el numero de documento, las primeras cuatro letras y seis
numeros de su CURP y el documento al que se hace alusién, como se muestra en la tabla siguiente:

Mo, REQUISITO DOCUMENTAL NOMBERE DEL ARCHVO
1 Comprobante de Cita para el Registro. 1_FAMAS01 501 _Cita
Constancia de Clave Unica de Registro de Poblacién {CURP) en formato PDF,
2 2_FAMAS0] 501 _CURP
podra descargarla en htips :/Amaw.gob. m/curp/
3 Identificacion oficial vigente: credencial de elector, cédula profesional o 2 FAMAGO] 501 _ Identificacion

pasaporte, escaneada por ambos lados en un solo docurmento PDF.
Comprobante de grado de estudios: Titulo o cédula profesional.

4 |Anexar el documento probatoric de Licenciatura, y en caso de cortar con | 4_FAMASOI 501 _Titulo_perfil
Maestria o Doctorado también deberd inteararios en este punto,
Nombramiento definitvo en plaza por hora-semana-mes y/o Formato Unico de
5 |Moumiento de Personal que indique el codigo de contratacion 5_FAMABQ] 501 _Nombramiento
En caso de conar conambos documentos anexarlos en este punto.

Constancia de senicio expedida por la autoridad innnediata s uperior

Es Indispensable utilizar el formato oficial establecido enel anexo 2 de esta
convocatoria. En caso de que la integracion de la informacion requiera de mas
de una haja, deberan llevar firma al margen ycalce.

Documentos que deberan adjuntarse a la constancia gue avalen la informacién
& lasentada:

- Normbramiento/hoja de movimiento de persanal.

- Ultima orden de ads cripcidn gue avale el centro de trabajo actual.

- Primera orden de adscripcion (lantas como sean necesarias a efecto de
cormprobacion de antigliedad; se considerara la antigliedad en la funcion
docente de acuerdo a la orden de adscripcion mas antigua gue se presente).

Formato de compatibilidad expedido por la autoridad educativa competents; 7_FAMAS0] 501 _Compatibilidad

6_FAMASQI 501 _Constancia

7 ; 5
solo para los aspirantes que cuenten con Mas de una plaza.
g Talén o talones de pago recientes de todas las plazas que ostenta (no mayor a 8_FAMAS01 501 _Talén_pago
3 meses)
9 Horaric de clases debidamente requisitado (Nombre, firma vy sello de la 9. FAMASOT 501 _ Horario_dlase

autoridad inmediata superior).

&t
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2. Digitalizar en formato PDF las evidencias documentales de los elementos multifactoriales a considerar
para su validacién (CARPETA 2_Elernentos Multifactoriales.
-Los documentos que deban escanearse por ambos lados deberan de ir en un mismao archive,

-Los archivos deberan ser nombrados con las primeras cuatro letras y seis nimeros de su CURP y el
elemento multifactorial que corresponda, como se indica a continuacién:

ELEMENTO MULTIFACTORIAL

NOWBRE DEL ARCHIVO

Formacion profesional: Comprobante de estudios fonmales de especialidad,
maestria o doctorado realizados en instituciones publicas de educadon
superior o pariculares con reconocimients de walidez oficial de estudios,
acreditado a traves de titulo o cédula profesional. En el case de estudios
realizados en el exranjero, se requerird el apostillado y revalidacion
corres pondiente.

9_FAMASOI 501 _Tituo
9_FAMASOI 501 _Cedua

Antigliedad Refiere a los afios de senicio acumulados en el desempefio de
funciores docentes en el senicio publico educativo. Se acredita con la

Constancia expedida por la autoridad educativa competente, mis ma que debera
contener la docurmentacion probatoria de la antigliedad en la funcion docents,
adjuntar nombramiento y ordenes de adscripcion,

Podra presentar la constancia correspondiente al punto 6 de los requisitos
documentales de este anexo.

10_FAMAS(I 501 _Antigledad

Actualizacion y desarrollo profesiomal Se acredita con ios cursos, @lleres y
diptormades contenidos en los catdlogos publicados por la USICAMM

Se wrmardn como validas las constancias que preserte el paricipants, las
cuales deberan cumglir con lo siguiente:

Nombre del participants y del curso de formacion y actualizacion publicades por
la USICAMM numero de horas, nombre de la instancia que impartié, logotipos,
sellos y firmas originales o en su caso, firmas electrdnicas o codigos OR, ¥
contar con un minimo de 20 horas acreditadas.

11_FAMASAI 501 _Desarrollo profesional

3. Finalmente, se deberan integrar ambas carpetas (Carpeta 1_Requisitos documentales y Carpeta
2_glementos Multifactoriales), en UNA SOLA CARPETA COMPRIMIDA con los archivos PDF, la cual se
nombrarad con la CURP y se cargara en el formulario {enlace web) segitn el nivel educativo que
corresponda {ejemplo: FAMAS01501IMPLTSNOS).

Centros Escolares {(E0363, E0O365, EO763 y E1067)

Educacion Fisica (EQ761 Y EQ763)

Preescolar(E0164 y EO165)

Primaria {E3001)

Secundarias Generales (E0363, EC365, EO763, E1063 y E1067)
Secundarias Técnicas [EQ463, E0465, EQ763 y E1067)

NIVEL EDUCATIVO

ENLACE

https://forms.gle/jxBbQWP3Tjp9GAKS7

https:/fforms.gle/6gPyvI7RHMgRWEpP17

https//fforms.gle/nv3fzkIYUUSjuez?

il. PRECISIONES DE LA PRESENTE CONVOCATORIA

hitps:/fforms.
https:/fforms.gle/gEgeAVIB8oyeQotezs
hitps://forms.gle/SBKEsFDUVKksRjvs17

le/3LTSmMENndg286WnrMe

1. El personal participante debera desempeifiarse en el nivel o servicio educativo que corresponda a la
funcién y categoria con la que participa.

afn
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2. En caso de que el aspirante cargue la documentaciéon en una fecha y horario posterior a la
establecida en {a Cita para el registro, en una sede distinta al nivel educativo que le corresponda o
en un tipo de evaluacién diferente, no sera revisado por parte de la autoridad educativa de fa
entidad federativa, por lo que su participacion en el proceso de promocion se dara por concluida.

3. Lainformacion podra remitirse a la sede de registro remota de acuerdo al nivel educativo en el que
participa (Formulario digital} hasta con 24 horas de anticipacion a la fecha y hora indicados en su
cita de registro. La revision y validacién quedara sujeta a la fecha establecida en su cita de registro.

4. Sera considerado para la revision y validacién exclusivamente el primer expediente que se reciba en
el formulario.

El responsable del registro verificard gue la persona gue desea participar cumpla con los reguisitos
sefialados en el Acuerdo, la convocatoria y demds disposiciones aplicables para el proceso de
promociéon a horas adicionales en educacidén béasica; ademadas registrard los elementos
multifactoriales conforme a lo establecido por la Unidad del Sisterna para la Carrera de las Maestras
y los Maestros, emitiendo la “ficha de registro” correspondiente.

En caso de que la maestra o maestro participante no cumpla con {os requisitos establecidos en el
proceso de promocion a horas adicionales, esta autoridad educativa emitira una constarnicia de “no
cumplimiento” y se dara por concluida su participacién.

5. Unmavez que el participante cuente con ia “Ficha de Registro”, deberd corroborar que la informacion
sea correcta y requisitarla con su nombre y firma, de igual forma deberd requisitar la “Carta de
Aceptacién” y remitir ambos documentos en formato PDF al correo electrénico

promocionhorasadicionaies.basica@seppue.gob.mx. Los archivos deberan ser nombrados con las

primeras cuatro letras y seis numeros de la CURP de la persona {(ejemplo: FAMA201501
Ficha_Registro), como se indica a continuacién:

NIVEL EDUCATIVO ENLACE

Ficha de registro requisitada con nombre y firma del FAMAQ9O1501_Ficha_Registro

participante
Carta de aceptacion, requisitada con nombre y firma FAMASO01501. Carta_Aceptacion

del participante

En el asunto del correo electrénico deberd indicar: DOCUMENTOS FIRMADQS, CURF del aspirante, nivel
educativo y nombre completo.

Ejemplo: ASUNTO: DOCUMENTOS FIRMADOS, FAMAS0150IMDFENROO, Secundarias_Generales, Farol
Montes Andrea.
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ﬁﬁ* Gabierno de Puebla CONVOCATORIA DEL PROCESO DE PROMOCION Secretarfa
Hacer historio. Hacer futura. de Educacién

A HORAS ADICIONALES EN EDUCACION BASICA,
CICLO ESCOLAR2023-2024

Anexo 2

CONSTANCIA DE SERVICIO EXPEDIDA POR LA AUTORIDAD INMEDIATA SUPERIOR

Secretaria SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
. SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA Y EDUCACION MEDIA SUPERIOR
de Educacidn DIRECCION DE XXXXXXXXXXXX

GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA

A QUIEN CORRESPONDA
PRESENTE

El que suscribe C. nombre vy apellidos de guien emite la constancia, funcién de guien emite la constancia,
pfe: director con clave de centro de trabajo pfe: 21IDESQ000X, para efectos de participacion en la
Convocatoria del proceso de promocion a horas adicionales en educacion basica, Ciclo escolar 2023-2024,
HACE CONSTAR que el/la C. nombre y apellidos del interesadeo, con CURP 18 caracteres y RFC 13 caracteres
actualmente se encuentra activo en el servicio educativo, adscrito al Centro de Trabajo CCT y nombre,
desempenando la funcién de docente frente a grupo de acuerdo a lo siguiente:

PLAZA
CODIGO DE
(Comc? aparece en CATEGORI(A NOMBRAMIENTO SOSTENIMIENTO ASIGNATURA
el talén de pago)

*Utilizar un renglén por cada plaza.

El docente cuenta con la antigitedad minima requerida de 2 afios ininterrumpidos e inmediatos anteriores
a la fecha de la publicacién de la Convocatoria, en la funcion docente, nivel o servicio educativo y materia,
tecnolegia o taller en el gue participard, teniendo una antigiiedad de xx afios xx meses en el CT,, con un total
de xxx horas y con una antigledad en el servicio plblico educativo de xx afos xx meses.

Para efectos de comprobacion, se adjuntan al presente los siguientes documentos:

- Nombramiento/hoja de movimiento de personal.

- Taldn{es) de pago de la totalidad de las plazas que ostenta.

- Ultima orden de adscripcién gue avala el centro de trabajo actual.

- Primera orden de adscripcién (tantas como sean necesarias a efecto de comprobacién de
antigledad; se considerard la antigledad en fa funcién docente de acuerdo a la orden de
adscripcién mas antigua gue se presente).

- Horario oficial actual en el que se indica la asignatura gque imparte con firma y sello.

Se extiende la presente en la p/e: Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza a los xx dias del mes de
del afio 2023.

ATENTAMENTE

C. NOMBRE Y FIRMA
SELLO CARGO O FUNCION

(P/E: DIRECTOR DEL 21XO0OMXXXX)
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