) Secretaria

CONVOCATORIA DEL PROCESO DE PROMOCION A HORAS ADICIONALES EN
EDUCACION BASICA, CICLO ESCOLAR 2024-2025

La Secretaria de Educacidn del Gobierno del Estado de Puebla, para desarrollar el proceso de promocion a horas adicionaies
en educacion bdsica. ciclo escolar 2024-2025, a efecto de revalorizar a las maestras y los maestros, como profesionales de Ia
educacion, con pleno respeto a sus derechos; de conformidad con el articulo 3o, parrafos séptimo y octavo, de la Constitucitn
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; los articulos 12, 15, fraceién VIII, y 56 de la Ley General del Sistema para la Carrera de las
Maestras v los Maestros; 3, 15, 24, 30 fraccion I, 31 fraccion XIII y 44 de la Ley Organica de la Administracion Pablica del
Estado de Puebla; 5 fraccion I, 14 y 16 fraccion XII del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Pablica del Estado de
Puebla; y el Acuerdo que contiene las disposiciones, criterios e indicadores para la realizacién del proceso de promocion a horas
adicionales en educacion basica, ciclo escolar 2024-2025 (en lo subsecuente, el Acuerdo):

CONVOCA

A toda macstra o maestro con plaza de hora-semana-mes que decida voluntariamente participar en el proeeso de promogion a
horas adicionales en educacion bésica, ciclo escolar 2024-2025, de conformidad con el Acuerdo, y las siguientes:

BASES

PRIMERA. REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION.

Las maestras y los maestros que decidan participar en este proceso de promocion deberdn cumplir los requisitos que se indican
en el articulo {0 del Acuerdo. que son los siguientes:

L Contar con el titulo de licenciatura o cédula profesional, acorde a su funcién v servicio educativo y a la asignatura que
imparten. Las maestras o maestros que no acrediten cl perfil profesiografico de la licenciatura requerida, podran cubrir
¢l perfil con ¢l grado académico de macstria o doctorado afin a la asignatura que imparte;

II. Contar con hombramiento definitivo en plaza por hora-semana-mes;

IIl. Contar con alguna de las sipuientes categorias federalizadas o equivalentes a nivel estatal o municipal registradas en el
catdlogo respectivo:
a) Profesor de cnsefianza de inglés (categoria E3001);

b) Profesor de enseflanzas musicales elementales para jardin de nifios (E0 164 y EQ165); profesor de ensefianzas artisticas
para postprimarias (categorias E1062, E1063, 1066 y E1067);

¢) Profesor de educacién fisica (categorias E0761, E0762. E0763, E0764, E0765, E0772 y EO773):
d) Profesor de ensefianza secundaria general (categorias E0362, E0363, E0364 y E0365). 0

e} Profesor de ensefianza secundaria técnica {categorias E0462, E0463, E0464 y E0465);

IV, Cumplir con el periil profesional que corresponda a la asignatura, fecnologia o taller que imparten, de conformidad con
las dreas de conocimiento incluidas en las convocatorias de ingreso o admision emitidas en ¢l Estade de Pucbla a partir
del 2014;

V. Contar con al menos un modulo de la asignatura con que participa, que debe estar impartiendo con categoria acorde
al mivel, servicio y [uncion que desempeita con nombramicento definitivo. y =5
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¥I. Contar conunminimo de 2 afios de servicio ininterrumpidos e inmediatos anteriores a la publicacidn de la convocatoria
tespectiva en el nivel, servicio educativo y la asignatura, tecnologia o taller que imparte.

VIL Para el registro y asignacion de horas adicionales es indispensable estar adscrito a un centro de trabajo que corresponda
a la categoria de la plaza que ostenta y a la funcidn, servicio y asignatura con Ia que participa.

SEGUNDA. PLAZAS DISPONIBLES.

Las plazas vacantes materia de este proceso serdn las que publique esta autoridad educativa para su consulta en
http://sep.puebla.gob.mx. Ademas, serdn las registradas en el Sisterna Abierto y Transparente de Asignacién de Plazas durante
el ciclo escolar 2024-2025.

TERCERA, PERFIL PROFESIONAL A CUBRIR POR LAS MAESTRAS Y MAESTROS
PARTICIPANTES,

Los perfiles profesionales a cubrir por las maestras y los maestros partictpantes en ¢l procese de promocion a horas adicionales
en educacion bésica, ciclo escolar 2024-2025, seran los publicados por la Unidad del Sistema para la Carrera de las Macstras y
los Maestros en su portal de internet http://usicamm.sep.gob. mx.

CUARTA. ELEMENTOS MULTIFACTORIALES Y SU VALORACION.

Con el proposito de apreciar los conocimientos, aptitudes y experiencia para que en [a asignacion de horas adicionales las maestras
v los maestros cumplan con ¢l perfil profesional necesario para promover el aprendizaje y el desarrollo integral de los educandos,
los elementos multifactoriales que se tomarin en cuenta como parte del proceso de promocién a horas adicionales en educacidn
hasica. ciclo escolar 2024-2025 sern los siguientes:

I.  Estudios de posgrado, con una ponderacion maxima de 15 sobre un esquema de 100 puntos;

II.  Antigiiedad, con una ponderacion maxima de 30 sobre un esquema de 100 puntos;

IIl. Actualizacion y desarrolio profesional, con una ponderacién méaxima de 25 sobre un esquema de 100 puntos; y

IV. Apreciacion de conocimicnios y aplitudes, con una ponderacion maxima de 30 sobre un esquema de 100 puntos.

La forma de acreditacién y valoracion de los elemenios mencionados. se establecen en cl articulo 27 y en el Anexo [ del

Acuerdo. respectivamente.

QUINTA. REGISTRO PARA PARTICIPAR.

Las maestras y los maestros que decidan participar en el proceso deberdn realizar lo siguiente;

Cita para el registro

. Ingresara la plataforma clectronica: hitp:/usicamm.sep.gob.mx y generar la cita para su registro del 29 de cncro al 4
febrero de 2024,

Ry
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Un gobierno presente

Modalidad del registro

El registro se llevard a cabo de manera presencial; de conformidad con lo establecido en el Anexo I de la presente
convocatoria.

Requisitos para iniciar ¢l registro

L.

a)

b)

0)

El dia y hora indicados en la cita de registro, durante el periodo comprendide entre el 6 y el 16 de febrero, 1a persona
debera presentar:

La cita de registro;

La decumentacion que avale ¢l cumplimicnto de los requisitos de participacion conforme a lo establecido en ¢l articulo
10 del Acuerdo, la BASE PRIMERA y ¢l Ancxo | de la presente convocatoria, y

Las eviderncias documentales de los clementos multifactoriales, cuando sca el caso.

Sin generacién de cita

Iv.

En caso de que la maestra o maestro que desee participar no presente el comprobante de cita de registro correspondiente,
1o serd considerada su participacién, es decir, no se revisara ni validard la documentacién que presente para tal fin;

Verificacion documental

El responsable del registro verificara que la persona que desee participar cumpla con los requisitos sefialados en el
Acuerdo. la convocatoria y demds disposiciones aplicables para el proceso de promocion a horas adicionales; ademas
registrard los elementos multifactoriales que correspondan, conforme a lo establecido por la Unidad del Sistema para

la Carrera de las Maestras v los Maestros;

Firma de ficha de registro v carta de aceptacion

Vi

La maestra o maestro que desea participar deberd corroborar que sea correcta la informacidn que se asiente en la ficha
de registro, misma que, una vez verificada la documentacién, de ser procedente, la expedird esta autoridad educativa.
Realizado lo anterior se firmara la ficha de registro y la carta de aceptacion anexa a la misma; éste las entregard a la
autoridad educativa por el mismo medio que las recibid, en caso contrario, se tendrdn por correctos los datos que se
asentaron en la ficha de registro, y

Constancia de 120 cumplimiento

VIL

En caso de que la maestra o el maestro participante no cumpla con los requisitos dispuestos en el proceso de promocion,
esta autoridad educativa emitird una constancia de no cumplimiento y se dard por concluida su participacion.
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SEXTA. PUBLICACION DE RESULTADOQOS.

Resultados

Cada maestra 0 maestro podra consultar a partir del 31 de mayo de 2024, en la plataforma electronica de la Unidad del Sistema
para ta Carrera de las Maestras v los Maestros http://usicarnm.sep.gob.mx, el resultado de su participacién en este proceso, el
cual integrard la valoracion de los elementos multifactoriales.

Listado nominal ordenado de resultados

Una vez interpuestos y, en su caso, resueltos los recursos de reconsideracion que se deriven del proceso de promociaon a horas
adicionales en educacion basica, ciclo escolar 2024-2025, la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Macstros
conformara ¢l listado nominal ordenado de resultados por entidad federativa, tipo de sostenimiento, nivel, servicio educativo y
asignatura, Kn todos los casos cl listado nominal ordenado de resultados sc realizara a partir de los puntajes finales de mayor a
menor, de acuerdo con la valoracion de los elementos multifactoriales a los que se refiere el Acverdo. La publicacion del listado
se realizard a partir 15 julio dc 2024,

Para que una maestra o maestro participantc sc encuentre integrado en el listado nominal ordenado de resultados, debera cumplir
con lo sefialado cn el articulo 13 de! Acuerdo.

Vigencia de los resultados

Los resultados de las maestras y los maestros que participen en el proceso de promocion a horas adicionales del ciclo escolar
2024-2025, tendrdn vigencia hasta el 31 de mayo de 2025.

Los resultados seran definitivos e inapelabies.

SEPTIMA. RECURSO DE RECONSIDERACION.

Plazo v clementos

Las macstras o los macstros participantes, en un plazo de quince dias hibiles, podran interponer recurse de reconsideracion en
contra de las resoluciones gue deriven de este proceso, el cual debera versar sobre su correcta aplicacién. conforme a los requisitos
dispuestos en los articulos 103, 104 y 105 de la Ley General del Sistema para fa Carrera de las Maestras y los Maestros. La
interposicion serd ante la autoridad que emita la resolucion que sc impugna.

Medio de presentacién

A efecto de facilitar la atencidn a este medio de defensa, la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros,
pondrd a  disposicion de  las  goaestras vy los  maesitros  patticipanies el cotreo  electronico
recurse.promocionhorasadicionales(@nube.sep.gob.mx y esta  autoridad  educativa el  comreo  electrdmico
recurso.horasasadicionales.cb24-25(@seppue.gob.mx, a través de los cuales, podrin presentarse preferentemente, los recursos de
reconsideracion.

Los recursos de reconsideracion quc se inicrpongan ante esta autoridad por actos que emita, deberdn resolverlos conforme a su
norratividad aplicable.
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OCTAVA. CRITERIOS PARA LA ASIGNACION DE PLAZAS.

Para la asignacion de plazas por hora-semana-mes segin su naturaleza, se estard a lo dispuesto en el articulo 34 del Acuerdo.

Toda forma de promocion a horas adicionales distinta a lo establecido en el presente Acuerdo y en esta convocatoria serd nula v,
€N consecuencia, no surtird efecto alguno.

Las maestras o los maestros participantes, en caso de ser susceptibles a la asignacion de plaza, deberan cumplir con los requisitos
de contratacion que determine esta autoridad educativa.

NOVENA. MEDIOS DE COMUNICACION.

Medios de contacto con la maestra o of maestro participanic

Los medios de contacto con las maestras y los macstros participantes del proceso para la promocién a horas adicionales, serdn el
correo clectrdnico y el nimero de teléfono que aporten desde el momento de su registro. ks responsabilidad de los propios
participantes la precision y certeza de la informacion proporeionada, la cual sera necesaria para la comunicacion en el marco de
este proceso,

Medios de contacto con la autoridad

Para la aclaracion de dudas o informacion adicional relacionada con este proceso, la maestra o el maestro participante podra
dirigirse a esta autoridad en la direccién de correo electrémico promhorasadicionales.ch24-25@seppue.gob.mx v mimero
telefonico (222) 2 29 69 00 Ext. 1187, o en su caso, a la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros, a

la direccién de correo electronico promocionhorasadicionales.usicammi@nube.sep.gob.anx.

DECIMA. GUIAS DE ESTUDIO, APOYO Y BIBLIOGRAFIA.

Las racstras y los maestros participantes podran obtener gratuilamente las guias para la acreditacion del elemento multifactorial
Apreciacion de conocimientos y aptitudes. en {a plataforma clectronica de Ia Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras
y los Maestros: http://usicamm.sep. gob.mx.

Dichas puias contendrin la lista de temas, la bibliografia que podrén consultar para su preparacion.

DECIMA PRIMERA. CONSIDERACIONES GENERALES.

I.  Ladocumentacion se recibird con la reserva de verificar su autenticidad;

Supuestos para dejar sin efectos la participacion en el proceso

IL Quedard sin efectos la participacion de la maestra o el maestro en el proceso, con independencia de las etapas en las
que s¢ encuentire, incluso si ya se le hubiese asignado una plaza y otorgado el nombramiento. sin perjuicio de las
sanciones de tipo administrativo o penal en las que pudiera incurrir, cuando:

a}  Proporcione informacion o documentacién apderifa o falsa,

S|
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b)  Incumpla con las disposiciones del presente Acuerdo o las bases de la convocatoria del proceso respectivo;

¢)  Esta autoridad educativa o la Unidad del Sistema identifiquen que a informacion asentada en el registro para
acreditar los requisitos o elementos multifactoriales establecidos en el Acuerdo vy convocatoria, no cuente con la
documentacion probatoria necesaria, o

d) Presente conductas contrarias a las indicadas por la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los
Maestros o por esta autoridad educativa, segin corresponda, durante Ia acreditacion de los requisites o el
desarrollo de Ia apreciacion de conocimientos y aptitudes;

Gratuidad ¢n los tramites

IIL  Todos los tramites relacionades con la presente convocatoria son gratuitos;

Asignacion sujeta a la disponibilidad, a las necesidades del servicio y a la estructura ocupacional

V.  El resultado obtenido por Jas maestras o los maestras en este proceso no obliga a esta autoridad a asignar horas
adicionales a la totalidad de las maestras o los macstros participantes que se encuentren en el listado nominal ordenado
de resultados, toda vez que la asignacion estara sujeta a la existencia de plazas vacantes, a las necesidades del servicio
pablico educativo y a la estructura ocupacional autorizada;

Orden de asignacion de las vacantes

V. Laasignacion de plazas iniciard con las vacantes definitivas, ofertiéndolas en primer lugar a las macstras o los maestros
participantes en el proceso de promocion por horas adicionales en el ciclo escolar 2023-2024, de acuerdo con el listado
ordenado de resultados v que no hayan obtenido una asignacion;

Casos no previstos

VI. Lo no previsto en la presenie convocatoria, serd resuelto por la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y
los Maestros y esta autoridad cducativa, de acuerdo con sus dmbitos de competencia;

Informacion reservada, confidencial y datos personales

VII. En cuanto 2 la informacion que se reciba y se genere con motivo de esta convocatoria, se precisa lo siguiente:

a)  Esta autoridad educativa en el ambito de sus atribuciones. es responsable del tratamiento de los dates personales que
se proporcionen. La informacion quedara sujeta a las disposiciones contenidas en la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Pablica, la Ley General de Proteceidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados,
en la Ley General de Archivos, ademas de las disposiciones federales y locales en la materia. Los resultados. base de
datos y recomendaciones individuales que deriven de este proceso. serdn considerados datos personales o informacion
reservada. La Unidad del Sistema para la Carrera de tas Macsiras y los Maestros dispondra de las medidas para que s
dé una consulta pablica, sin afcctar ta conflidencialidad de los datos.
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b}  Se considerard reservada la informacién derivada del sistema de apreciacion de conocimientos y aptitudes, La persona
que difunda sin autorizacion datos tales como los reactivos utilizados en los instrumentos de medicién y ponga en
riesgo dicho sistema, serd acreedora a las sanciones correspondientes que se contemplen en las disposiciones aplicables;

¢} Los datos personales recabados serdn utilizados con la finalidad de ejecutar los tramites sefialados en esta convocatoria
para integrar el registro de maestras y maestros participantes, identificarlos, aplicar la valoracion de los elementos
multifactoriales, publicar los resultados y, en su caso, asignar plazas. Las maestras y los maestros participantes podran
gjercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de sus datos personales, establecidos en el Titulo
Tercero de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, en el correo electrdnico
promhorasadicionales.eb24-25(@ seppue.gob.mx, y

d)  Los datos recabados pueden ser transferidos a distintas dreas de esta autoridad educativa y de la Unidad del Sistema
para la Carrera de las Maestras y los Maestros, con el fin de dar continuidad a la participacion en el proceso de
promecion a horas adigionales en educacion basica, ciclo escolar 2024-2025,

7a 16 deenero de 2024
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ANEXO1T

PROCEDIMIENTO EN MODALIDAD PRESENCIAL PARA EL REGISTRO Y VERIFICACION DOCUMENTAL
REQUISITOS DOCUMENTALES Y CONFORMACLON DE EXPEDIENTE PARA EL PROCESO DE PROMOCION A HORAS

ADICIOMALES EN EDUCACION BASICA, CICLO ESCOLAR 2024-2025

REGISTRO Y VERIFICACION DOCUMENTAL,

Para poder realizar su Registro y Verificacion Documental deberd efectuar los siguientes pasos:

@) Ingresar a la platatorma electronica: hitp:/usicamm.sep.gob.mx. y generar la cita para su registro. Dicha plataforma
estard digponible del 29 de enero al 4 de febrero de 2024;
b)  Una vez generada la cita para el registro, en ella se le indicard el dfa, la hora y el lugar en que deberd presentarse a la
sede de registro para entregar su expediente fisico, con la documentacion correspondiente en original v copia para
cotejo.
¢} En el dia asignado para su registro, deberd entregar su expediente en un sobre manila tamafio carta, identificado con los
siguientes datos:
*  Nombre completo
®  Clave Unica de Registro de Poblacion{CURP}
. Nivel Iiducativo
- Sostenimientio: Federal/Estatal.{convenio federal es considerado estatal)
d)  El expediente debera contener Iz documentacion que justifique los requisitos establecidos en la Base Primera de fa
convocatona, asi como los establecidos en el presente anexo, en el siguiente orden:
REQUISITOS DOCUMENTALES
No. Documento Oficial Probatorio Requisitos
L Comprobagte de Cita para ¢l Registro Documento de cita generado a través de la plataforma Proyecto
VENUS
2 Clave anca de Regl‘su:o de Poblacion (CURP) reciente Identificacion oficisl vigente
(ho mayor a fres meses}
3. Credencial de elector, cédula profesional o pasaporte Identificacidn oficial vigente con fotoprafia
—.Tlllll[) 0 CCd.ula : poiCional de‘ ligncialura Licenciatura o cédula profesional, acorde a su funcion, servicio
(indispensable aun si con elia no acredita el perfil) . . . .
. X . educativo y a la asignatura que impartc. En caso de no acreditar
4, -Titulo o cédula de maestria o doctorado (en caso de ne . : ] . ;
. gkt = . ) el perfil profesiogrifico de la licenciatura requerida, podra
acreditar el perfil profesiografico con la licenciatura . . o
- cubrir cl perfil con cl grado académico dc macstriz o doctorado
requerida)
::z?bmmlcnm Delinitiyo ienppit i orshoaseAng; Contar con nombramiento definitivo en plaza por hora-semana-
5 (Exclusivamente cédiga 10) mes, en !n categoria y asignatura con la que participa (al menos
de un modulo)
Constancia de servicio expedida por el director del | -Contar con alguna de Ias siguientes categorias federalizadas o
centro de wabajo de adscripeion, con firma y sello en | equivalentes a nivel estatal o municipal registradas en el
cada hoja que la integre v fecha actualizada a encro de | catilogo respectivo:
2024, a) Profesor de ensefianza de inglés {categoria E3001);
b} Profesor de enseiianzas musicales elementales para jardin de
-Es indispensable utilizar el formato oficial establecido nifios (categorias E0164 y EQ165); profesor de ensefianzas
en el Anexo II de esta convocatoria. artisticas para postprimarias (categorias E1062, E1063,
-Se deberan adjuntar los siguientes documentos para El066 ¥y ELD67),
6. avatar la informacién asentada: c} Profesor de educacion fisica (categorias E0761, E0762,

®»  Nombramiento;

® Primera orden de adscripcion (tantas como sean
necesarias a efecto de comprobacion de
antigitedad; se considerara la antigiiedad de
acuerdo a la orden de adscripeion mas anligua que
s¢ presente):

o  Uhima orden de adscripcion que avale cl centro de

trabajo actual;

E0763, E0764, EQ765, EO772 y EO773);

d) Profesor de ensefianza secundaria general {categorias
EG362, E0363, E0364 y £0365), 0

e) Profesor de ensefianza secundaria técnica {categorias EQ462,
E0463, E0464 v E0465);

~Cumplir con el perfil profesiografico que corresponda a la
asignaturz, tecnologia o taller que impanen, de conformidad
con las dreas de conocimiento incluidag en Jas convocatorias
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e
e Horario oficial actualizado que indique lwlas | de ingreso o admision emitidas por las autoridades educativas
asignatura(s) quc  imparte,  debidamente | de las entidades federativas a partir del 2014;
ff’qlf's"ado b scllo_y.hrma en cada hoja; -Contar con al menos un modulo de la asignatura con que
e Talén de pago de la Oltima quincena de fa t(:'otall_dad participa, que debe cstar impartiendo con categoria neorde al
de las claves prcsupucstal::s que ostente (aln sino | yivel, servicio y funcién que desempefia con nombramicnto
cotresponden a la categoria con la que participa). | Jefinitivo. v
:ot“:i[““ caso de :’i"’;'af con mds dc ]““ centrode trabajo | _Conear con un minimo de dos afios de servicio ininterrumpidos
ol ) .scrlp::;on, . m];m.ggr ;5’ cg:stancms “d“ e inmediatos anteriores a la publicacién de la convocatoria
servicios y documentos probatorios de cada unode ellos | rcpoctiva en el nivel, servicio educativo y la asignatura,
con fira y sello en cada una de las hojas que las teenologia o taller que imparte
integren.
Formato de Compatibilidad de Empleos debidamente | Requisito aplicable sélo para tas maestras y maestros que
) requisitado y validado por fa Direccion del Nivel | cuenter con mis de una clave presupucstal,
: Educativo y de la Direccidn de Recursos Humanos de
esta Secretaria. El documento debe reflejar la situacion laboral actual.
e} Las evidencias documentales de los elementos multifactoriales, que deberdan presentar al responsable de la Mesa de

Registro al momento de su registro: seran las siguientes:

EVIDENCIAS DOCUMENTALES DE LOS ELEMENTOS MULTIFACTORIALES
No. Dacumento Oficial Probatorie Elemento Multifacterial
Estudies de Posgrado.
8 Titulo o cédula profesional {Especialidad, Maestria o
) Doctorado} Comprobante de estudios formales de Especialidad. Maestria
o Doctorado con reconocimiento de validez oficial de estudios.
Constancia de servicie expedida por la auwtoridad | Antigiiedad.
inmediata superior.
9. *Puede ser la constancia referida en el numeral 6 con el | Afios de servicio acumulados en el desempeiio de funciones
soporte  documental probatorioc y en el formato | docentes en el servicio pablico educativo.
establecido en el Anexo I de la Convocatoria,
Actualizacitn y desarrollo profesjonal.
Se acredita con los cursos, talleres y diplomados contenidos en
los Catilogos Publicados por Ia USICAMM.
Se tomaran como validas inicamente las constancias que
presente el participante con los siguientes elementos:
Constancias de cursos, talleres y diplomados con un e Nombre del participante y de los cursos de formacién y
10 minime de 20 horas acreditadas por constancia. actualizacion publicados por la USICAMM.
) s  Numero de horas
e Nombre de la instancia que impartio
* Logolipos, scllos y irmas originales o digitalizadas, en su
caso, firmas clectronicas o codigos QR.
*Si el curso ha sido tomado en mds de una ocasidn en el mismo
afio por la macsira ¥ maestro participante, sc le registrard una
sola constancia de dicho curso para la ponderacién de este
elemento multifactorial.

g)

h)

»

Una vez verificada la decumentacion por el responsable de la mesa de regisiro y capturada la informacion en la
plataforma, a la maestra o maestro que cumpla con los requisitos de pacticipacidn establecidos en la Base Primera de la
Convocatoria y del presente Anexo, se le expedird la Ficha de Registro y la Carta de Aceptacién.

La informacion asentada en la “Ficha de Registro” serd recabada de la documentacion que presente el participante al
momento del Registro.

En el supuesto de que la maestra 0 maestro no cumpla con los requisitos establecidos en fa Convocatoris, se emitird la
“Constancia de no cumplimiento™ y se dard por concluida su participacian.

El participante verificara que los datos sean correctos y (inmara la “Carta de aceplacion™ y la “Ficha de Registro”
respectivas. o en su caso. la “Conslancia de no cumplimiento™.

<

El participante entregara en el modulo de sellado, los documentos generados por la mesa de repisiro. para la colocacion
del sello correspondiente.
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k) Lamesa de sellado entregara ab participante los documentos validados que justifiquen su regisiro y participacion en el
proceso.

I} Ll aspirantc debera entregar en la mesa de archivo los documentos validados para el registro, asi como su “Ficha de
Registro” y “Carta de Aceptacion™: o en su caso, la “Constancia de na cumplimiento™, debidamente requisitados para su
archivo ¥ conclusion de la Ftapa de Registro y Verificacion documental.

IL. PRECISIONES DE LA PRESENTE CONVOCATORIA.

a)  El personal participante deberd desempefiarse en ¢l nivel o servicio educativo que corresponda a la funcidn y categoria
con fa que participa,

by  La revision y verificacidn documental se realizard exclusivamente en el dia establecido en el comprobante de cita
generado.

¢) Para el caso de las asignawas de adiestramiento (tecnologias) es indispensable que las constancias de servicio
especifiquen claramente ¢l énfasis de la asignatura con la que participan (teatro, misica, artes visuales, danza, etc.)

d)  Las maestras y los maestros que hayan ingresado al servicio piblico en educacion basica. antes del 16 de agosto de 2015,
podrin panticipar en el preceso de promoecion a horas adicionales con ¢l perfil con el que fueron contratados.

.

/
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ANEXO Nt

CONSTANCIA DE SERVICIO EXPEDIDA POR LA AUTORIDAD INMEDIATA SUPERIOR

SECRETARIA DE ERUCACION
SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA Y MEDIA SUPERIOR
DIRECCION DE XXXXXXXXXXXX

A QUIEN CORRESPONDA
PRESENTE

El que suscribe C. nombre v apellidos de quien emite la canstancia director dei centro de trabaje 21DESOD00X, para
efecteos de participacion en la Convocatoria del proceso de promocion a horas adicionales en educacion basica, Ciclo
escolar 2024-2025, HACE CONSTAR que el/la C. nombre v apellidos del interesado, con CURP 18 caracteres y RFC 13
caracteres, actualmente se encuentra activo en el servicia educativo, adscrito al Centro de Trabajo CCT y nombre,
desempenando fa funcion de docente frente a grupo de acuerdo a lo siguiente

CODIGO DE ASIGNATURA/
CLAVE PRESUPUESTAL |  CATEGORIA W L CER SOSTENIMIENTO A
Tecnologia
074821E046508.0519237 E0465 Codigo10 Federal o Estatal M':J;:S'

*Utilizar un renglén por cada clave presupuestal que ostente.
““Para ¢l caso de las categorias E0365, E0465 y E1067, se debera especificar el énfasis.

El docente cuenta con la antiguedad minima requerida de 2 afios ininterrumpidos e inmediatos anteriores a la
fecha de la publicacién de la Convocatoria, en |a funcion doecenie, nivel, servicio educativo y asignatura con ia que
participa, teniendo una antiguedad de xx aros cumplidos en el centro de trabajo, con un total de xx horas Yy una
antiguedad en el servicic publico educativo de xx anos.

Para efectos de comprobacion, se adjuntan al presente los siguientes docurmentos:
Nombramiento definitivo.
Primera orden de adscripcion (tantas como sean necesarias a efecto de comprobacion de antiguedad, se
considerara la antiguedad en la funcion docente de acuerdo a |a orden de adscripcion mas antigua que se
presente}.
Ultima orden de adscripcion que avale el centro de trabajo actual.
Horario oficial actual en el que se indica la asignatura que imparte con firma y sello.
Talon(es) de pago de la totalidad de las claves presupuestales que ostenta.

Se extiende la presente en |a “Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza” a los xx dias del mes de enero del anc 2024.

ATENTAMENTE

SELLO
C. NOMBRE Y FIRMA
DIRECTOR
CCT 21DES0000X
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